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	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	15
	»
	июня
	20
	12
	г.
	
	№
	2277

	пгт. Октябрьское


Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

для индивидуального жилищного строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлениями администрации Октябрьского района от 02.03.2012 № 692 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг», от 13.03.2012        № 851 «О перечне муниципальных услуг, оказываемых структурными подразделениями администрации Октябрьского района, их подведомственными учреждениями»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Октябрьские вести» и разместить на официальном веб-сайте Октябрьского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Октябрьские вести».

4.  Контроль  за  выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского района по вопросам муниципальной собственности, недропользования Хомицкого В. М.

Глава администрации Октябрьского района   
           
                       
                А.П. Куташова

Приложение  

к постановлению администрации 

Октябрьского района 

от «15»  июня  2012 № 2177
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

I. Общие положения

1.
Административный регламент оказания муниципальной услуги по «Предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков.

2. Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией Октябрьского района в лице Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района (далее - Комитет). Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением Комитета – отделом по земельным ресурсам и недропользованию Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района (далее – Отдел).

3. Административный регламент применяется при предоставлении земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства.

4.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с Комитетом вправе осуществлять их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании договора, доверенности.

5.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы Комитета: ул. Ленина, дом 42, пгт. Октябрьское, Октябрьский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), 628100. Телефон для справок (консультаций): 8(34678) 20978, 21429, адрес электронной почты Комитета: Kums@oktregion.ru, график работы понедельник – пятница, с 9:00 до 17:00.

2) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах, в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном веб-сайте Октябрьского района в сети Интернет: www.oktregion.ru, в  информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг  Ханты-Мансийского автономного округа - Югра»;

3) информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное:

а) в случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники Комитета  осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут;

в случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Комитет обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения;

письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении;

в случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

4) Информация о месте нахождения, номерах телефонов структурных подразделений Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещается  в сети Интернет на официальном веб-сайте  Октябрьского района. 

5) Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Комитета, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на официальном веб-сайте  Октябрьского района. 

6) Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,   сообщается при письменном и (или) устном (лично или по телефону) обращении заявителей по номерам телефонов сотрудников Отдела. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

7) На информационных стендах, находящихся в помещении Отдела на бумажных носителях, а также в сети Интернет на официальном веб-сайте  Октябрьского района в электронном виде размещается следующая информация:

а) извлечения из законодательных и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

б) справочная информация о сотрудниках Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

в) текст административного регламента с приложениями, в том числе:

месторасположение, график (режим работы), номера телефонов и адрес электронной почты Комитета;

порядок получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Администрация Октябрьского района в лице Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района.

3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом администрации Октябрьского района.

4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

отказ в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 дней.

6. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000 № 26-оз                       «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;

Закон Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 18.04.2007 № 36-оз               «О рассмотрении обращений граждан в органах государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»

Решение Думы Октябрьского района от 31.08.2006 № 106 «Об утверждении Положения о Комитете по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района»;

постановление администрации Октябрьского района от 02.03.2012 № 692                      «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг»;

постановление администрации Октябрьского района от 13.03.2012 № 851                         «О перечне муниципальных услуг, оказываемых структурными подразделениями администрации Октябрьского района, их подведомственными учреждениями».

7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Перечень документов, являющихся в соответствии с нормативными правовыми актами необходимыми для предоставления государственной услуги, предоставляемых заявителем:

заявление в свободной форме, либо по форме, приведенной в приложении № 1                        к административному регламенту;

копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

8. Перечень документов, являющихся в соответствии с нормативными правовыми актами необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных  организаций, которые заявитель вправе представить:

кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости). 
Способ получения: обращение в Филиал Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре», указанная услуга является платной;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок.

Способ получения: обращение в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, указанная услуга является  платной. 

9. Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, кроме указанных в пункте 7 административного регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством автономного округа;

документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления Октябрьского района, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
10. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа.
11. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

представление заявителем документов, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям законодательства;

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

13. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении, прекращения предоставления муниципальной услуги являются:

наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

заявление не содержит сведений позволяющих идентифицировать испрашиваемый земельный участок (например, кадастровый номер земельного участка либо адрес земельного участка или его ориентир);

испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте (за исключением случаев, установленных федеральными законами);

земельный участок не может использоваться для испрашиваемых целей в соответствии с градостроительной документацией;

предоставление земельного участка допускается только по результатам  проведения торгов;

распоряжение земельным участком не относится к полномочиям Комитета.

обращение заявителя об отказе от оказания муниципальной услуги.

14. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 административного регламента.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальное время ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема при личном обращении заявителя для представления и получения документов одного заявителя у сотрудника, осуществляющего прием, составляет не более 15 минут.

16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

здание, в котором располагается Комитета, должно находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта;

на территории, прилегающей к зданию, в котором располагается Комитет, оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения. Такие помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

каждое рабочее место сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также принтером.

18. Показатели доступности муниципальных услуг:

доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

соблюдение графика работы Комитета с заявителями по предоставлению муниципальной услуги;

бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

19. Показатели качества муниципальной услуги:

соответствие требованиям настоящего административного регламента;

соблюдение Комитетом сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги;

отсутствие судебных актов, подтверждающих ненадлежащее исполнение административного регламента. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и подготовка информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка либо подготовка проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка;

публикация информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Октябрьского района в сети Интернет;

принятие решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении и проведении аукциона;

регистрация решения Комитета в электронном документообороте и направление результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.

2. Прием и регистрация заявления:

юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры: обращение заявителя.

сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: сотрудник Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов.

содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения - 15 минут);

критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие  документов, предусмотренных пунктом 12 административного регламента. 

результат административной процедуры: прием и регистрация заявления заявителя.

порядок передачи результата: зарегистрированное заявление направляется в Отдел для рассмотрения обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

способ фиксации результата административной процедуры: регистрация заявления в электронном документообороте.

3. Рассмотрение заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и подготовка информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении земельного участка:

юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры: поступление в Комитет зарегистрированного обращения заявителя.

сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: сотрудник Комитета, ответственный за рассмотрение документов.

содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: экспертиза предоставленных документов, подготовка информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - 14 дней);

критерий принятия решения по результатам экспертизы предоставленных документов: присутствие или отсутствие случаев, указанных в пункте 18 Регламента;

результат административной процедуры: направление информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для публикации в средствах массовой информации и сети интернет либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка.

порядок передачи результата: направление посредством почтового отправления;

способ фиксации результата административной процедуры: регистрация проекта решения в электронном документообороте.

4. Публикация информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в средствах массовой информации и на официальном администрации Октябрьского района в сети Интернет.

юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры: поступление подписанного информационного сообщения.

сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: сотрудник Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов.

содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: размещение информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в печатном издании и на официальном сайте администрации Октябрьского района;

результат административной процедуры: публикация информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в печатном издании и на официальном сайте администрации Октябрьского района.

способ фиксации результата административной процедуры: регистрация информационного сообщения электронном документообороте.

5. Принятие Комитетом решения (уведомления):

юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры: подготовка уведомления.

сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: должностное лицо Комитета, уполномоченное на подписание уведомления.

содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: подписание уведомления (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения 5 дней);

результат административной процедуры: подписанное уведомление Комитета;

критерии принятия решения о предоставлении земельного участка: отсутствие заявлений о предоставлении земельного участка, направленных в период публикации информационного сообщения (основание - протокол о результатах публикации в газете «Октябрьские вести» и размещения на официальном сайте Октябрьского района www.oktregion.ru сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка).

критерии принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка и проведении аукциона: наличие заявлений о предоставлении земельного участка, направленных в период публикации информационного сообщения (основание - протокол о результатах публикации в газете «Октябрьские вести» и размещения на официальном сайте Октябрьского района www.oktregion.ru сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка).

порядок передачи результата: уведомление и протокол направляются в отдел осуществляющий регистрацию документов для направления заявителю;

способ фиксации результата административной процедуры: подписание уведомления.

6. Регистрация уведомления в электронном документообороте и направление результатов предоставления муниципальной услуги заявителю:

юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры: поступление подписанного уведомления.

сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: сотрудник Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов.

содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: направление уведомления и протокола заявителю (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения 1 день);

критерий принятия решения о направлении уведомления и протокола и направления их заявителю: уведомление подписано уполномоченным должностным лицом Комитета;

результат административной процедуры: направление уведомления заявителю;

порядок передачи результата: вручение (при личном обращении) или направление почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

способ фиксации результата административной процедуры: расписка о получении решения Комитета (при личном обращении) или кассовый чек (при направлении решения Комитета почтовым отправлением).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется председателем Комитета, заместителями председателя Комитета, заведующим отделом.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Комитета) и внеплановых проверок, в том числе проверок по обращениям заявителей (осуществляется на основании правового акта Комитета). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт утверждается правовым актом Комитета.

3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкиях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц и муниципальных служащих, обеспечивающих 

ее предоставление
1. Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностным лицом Комитета или иным работником Комитета (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлении муниципальной услуги.

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений административного регламента.

3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная председателю Комитета.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение по адресу, указанному в подпункте 1 пункта 5 раздела I административного регламента.

Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:

наименование муниципального органа местного самоуправления, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

обстоятельства, послужившие основанием для жалобы.

Жалобы рассматриваются председателем Комитета или уполномоченными им сотрудниками в течение 30 дней со дня их регистрации.

По решению председателя Комитета может быть проведена служебная проверка в отношении сотрудника Комитета, на действие (бездействие) которого поступила жалоба.

При принятии решения о проведении служебной проверки, сроки рассмотрения жалобы могут быть продлены председателем (заместителем председателя) Комитета, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя.

Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Комитета, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Комитете в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной, в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу жалобы.

Личный прием заявителей ведут:

председатель Комитета;

заместитель председателя Комитета.

В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо представителя заявителя, направившего жалобу, и адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, председатель (заместитель председателя) Комитета вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по ее существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

4. Заявители имеют право на судебное обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, принятых в ходе выполнения административного регламента в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к административному регламенту

«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

	
	Главе 

администрации Октябрьского района _____________________________________

от 

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О.)

паспорт серия ______№ __________ выдан

_____________________________________

________________ дата выдачи__________

проживающего по адресу: 

_____________________________________

_____________________________________

Контактные телефоны _________________




ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу предоставить в ________________________________ земельный участок для индивидуального жилищного строительства площадью _________________ м2, расположенный  по адресу _______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

	№№
	Наименование документа
	Количество листов

	1.
	Копия документов, удостоверяющих личность заявителя (паспорт) 
	

	2.
	Копия доверенности, подтверждающей полномочия лица, подающего заявление, заверенная нотариально (в случае необходимости)
	

	3.
	Схема расположения земельного участка, выполненная в масштабе (образец прилагается) или кадастровый паспорт земельного участка (при наличии)
	

	4.
	Иные документы:


	


___________________________________________ 

       «___»____________20__ г.

  (подпись, фамилия, инициалы заявителя)

Документы принял и сверил с оригиналом:

_________________________________________ (подпись, фамилия, инициалы специалиста)

«___» ____________ 20__ г. 

Примечание:

Заявление заполняется в 2-х экземплярах (экземпляр - 1 прикладывается в дело, экземпляр - 2 выдается заявителю)

Приложение № 2 

к административному регламенту 

«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 




































Прием и регистрация заявления и документов


специалистом Комитета, являющимся 


ответственным за прием корреспонденции





Регистрация решения Комитета в журнале регистрации и направление результатов предоставления муниципальной услуги заявителю





Принятие решения Комитетом о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении и проведении аукциона





Публикация информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в средствах массовой информации и на официальном сайте Октябрьского района в сети Интернет





 Рассмотрение заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и подготовка информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка либо проекта решения об отказе о предоставлении земельного участка
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