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	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	26
	»
	марта
	20
	12
	г.
	
	№
	1007

	пгт. Октябрьское


Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация проведения официальных 
физкультурно-оздоровительных и спортивных 
мероприятий на территории Октябрьского района»
В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003            № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации Октябрьского района                           от 13.03.2012 № 851 «О перечне муниципальных услуг, оказываемых структурными подразделениями администрации Октябрьского района, их подведомственными учреждениями», от 02.03.2012 № 692 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг»:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Октябрьские вести» и разместить на официальном веб-сайте Октябрьского района.

3. Постановление вступает силу после его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского района по социальным вопросам  Галееву Т.Г.  
Глава администрации Октябрьского района                                                         А.П. Куташова               

                                                          Приложение
   к постановлению администрации

                                                                                   Октябрьского района 

                                                                                             от «26» марта 2012 г. № 1007
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района». 

1. Общие положения

         1.1. Настоящий административный регламент исполнения муниципальной услуги «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги; определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
         1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - заявитель) являются:

- учреждения физкультурно-спортивной направленности;

- организации, уполномоченные выполнять конкретные действия по осуществлению мероприятий по развитию на территории Октябрьского района физической культуры и массового спорта, проведению официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий;

- физические лица.
         1.3. Требования к информированию о правилах предоставления муниципальной услуги. 
         1.3.1. Местонахождение отдела  физической культуры и спорта администрации Октябрьского района (далее - отдел):  пгт. Октябрьское, ул. Калинина 39.

Почтовый адрес: 628100, пгт. Октябрьское, ул. Калинина, д.39.
График (режим) работы отдела физической культуры и спорта администрации Октябрьского района:

Понедельник – четверг 09.00-18.00 (перерыв 13.00-14.00)

Пятница - 09.00-17.00

Суббота, воскресенье, – выходной день.
Справочный телефон (факс)  – 8 (34678) 2-09-88, 2-09-67
1.3.2.
Информация о муниципальной услуге представляется:

- 
непосредственно на информационных стендах отдела;
- 
в сети Интернет на официальном веб – сайте Октябрьского района www.oktregion.ru; на официальном портале государственных и муниципальных услуг http://pgu.admhmao.ru
1.3.4.
На информационных стендах, размещаемых в отделе, содержится следующая информация:

- 
сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

-  
извлечения (выписки) из законодательных и иных нормативных  правовых актов, регулирующих  деятельность по исполнению муниципальной функции;

- 
справочные телефоны, электронные адреса и сайт отела;  

- 
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

- 
блок - схема оказания муниципальной услуги (приложение № 3);

- 
перечень оснований для приостановления или отказа в исполнении муниципальной услуги;

- 
административный регламент предоставления муниципальной  услуги;
- 
необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услу​ги.
1.3.5.
Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела в устной форме: 

- при личном обращении граждан или уполномоченных представителей организации;

- по телефону.

1.3.6.
При информировании о предоставлении муниципальной услуги по письменным обращениям, в том числе по электронной почте, факсимильной связи, ответ на обращение направляется в адрес заявителя муниципальной услуги в срок не более 10 дней с момента обращения.

1.3.7. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется в рабочие дни в соответствии с графиком работы отдела. Разговор не должен продолжаться более 15 минут. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании учреждения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги – «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района»
         2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Октябрьского района, в лице отдела  физической культуры и спорта  администрации Октябрьского района. 
         2.3. Функции отдела по организации и координации оказания муниципальной услуги заключаются в обеспечении условий  организации проведения физкультурных мероприятий, физкультурно-оздоровительных мероприятий и спортивных мероприятий (далее - мероприятия) на территории Октябрьского района. 

         2.4. В процессе предоставления муниципальной услуги отдел взаимодействует в пределах своей компетенции со структурными подразделениями Думы Октябрьского района и администрации Октябрьского района, предприятиями, организациями и учреждениями Октябрьского района, ОМВД РФ по Октябрьскому району, МБУЗ по Октябрьскому району, администрациями городских и сельских поселений в границах Октябрьского района, с органами государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, в том числе Департаментом по физической культуре и спорту Ханты-Мансийского автономного округа-Югры. 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

          - организация проведения мероприятий учреждениями, организациями и физическими лицами (выдача копии приказа о проведении мероприятия);

          - мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:
         Услуга оказывается на постоянной основе. 
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая);
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
- Распоряжение Правительства РФ от 04.12.2007 № 1101-р «Об утверждении стратегии развития физической культуры и спорта в Российской Федерации на период до 2020 года»;
- Приказ Госкомспорта Российской Федерации от 30.07.2003 № 587 «О порядке формирования Единого календарного плана всероссийских и международных спортивных мероприятий»;
- устав Октябрьского района;

- постановление администрации Октябрьского района от 13.03.2012 № 851 «О перечне муниципальных услуг, оказываемых структурными подразделениями администрации Октябрьского района, их подведомственными учреждениями»; 

- постановление администрации Октябрьского района от 02.03.2012 № 692 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг».
 2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
- заявление на организацию проведения мероприятия (приложение №1);

- проект положения о проведении мероприятия (приложение №2);

- проект сметы расходов на проведение мероприятия.
Документы предоставляются в одном экземпляре. 
Муниципальные служащие отдела не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления Октябрьского района, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления Октябрьского района, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными нормативными правовыми актами
          2.9. Срок подачи документов для предоставления муниципальной услуги не должен быть менее 30 дней с планируемой даты проведения мероприятия.
          2.10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является установление факта отсутствия необходимых документов, приведенных в пункте 2.8. Административного регламента.
          2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- нарушение сроков предоставления документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента;
- не соответствие заявления и положения, предоставленных заявителем, согласно приложениям №1, №2.
          2.12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
 2.13. Муниципальная услуга  оказывается бесплатно для заявителя.
          2.14. Максимальное время ожидания заявителей в очереди при подаче документов при личном обращении не должно превышать 20 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
          2.15.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

          2.15.2. Каждое рабочее место сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также принтером.
          2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
          2.16.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги является:

- обеспечение возможности направления запроса или заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием «Портала государственных и муниципальных услуг»;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Октябрьского района.

         2.16.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги является:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- количество мероприятий и число участников;

- отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия  (бездействие) должностных лиц отдела, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.  
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур,

требования к порядку их выполнения

            3.1. Общие положения.
3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием и регистрация заявления; 

   - рассмотрение заявления с документами на соответствие с пунктом 2.10;

   - рассмотрение документов на соответствие требованиям пункта 2.11;   
- издание приказа о проведении спортивного мероприятия, подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.2. Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 3). 

3.2. Прием и регистрация заявления:  
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления в отдел с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (доставленными заявителем в отдел, либо посредством почтовой или электронной связи).
3.2.2. Муниципальный служащий, ответственный за делопроизводство, в день поступления заявления регистрирует его в журнале регистрации входящих документов, присваивает входящий номер и, вместе с прилагаемыми документами, передает на рассмотрение заведующему отделом. 

Максимальный срок выполнения административных действий составляет не более 30 минут.
3.2.3. Заведующий отделом в день получения заявления путём проставления визы поручает муниципальному служащему, ответственному за предоставление муниципальной услуги, его рассмотрение и передает ему заявление и прилагаемые документы.
3.3. Рассмотрение заявления с документами на соответствие требованиям пункта 2.10.
3.3.1. Основанием для  начала исполнения административной процедуры является поручение заведующего отделом муниципальному служащему, ответственному за предоставление муниципальной услуги, рассмотреть поступившие документы.
3.3.2. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих  дней со дня получения документов рассматривает их, осуществляет проверку наличия представленных документов и принимает одно из решений:

- при установлении факта отсутствия необходимых документов, о подготовке проекта уведомления в адрес заявителя о необходимости представления недостающих документов и передаче проекта уведомления заведующему отделом для рассмотрения и подписания;
 - при наличии всех документов, об их рассмотрении на соответствие требованиям предъявляемым в пункте 2.11.
   3.3.3. Заведующий отделом в день получения проекта уведомления о необходимости представления недостающих документов рассматривает его, подписывает и передает муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство. 

   3.3.4. Муниципальный служащий, ответственный за делопроизводство, в день получения подписанного заведующим отделом уведомления о необходимости предоставления недостающих документов, регистрирует его в журнале регистрации исходящей документации отдела и направляет в адрес, указанный заявителем, посредством почтовой или электронной связи.

   При предоставлении недостающих документов в срок, указанный в пункте 2.9 Административного регламента, муниципальные служащие отдела осуществляют административные действия в соответствии с пунктом 3.3.2 Административного регламента.


При непредставлении документов муниципальные служащие осуществляют административные действия в соответствии с пунктом 3.5 Административного регламента.
            3.4. Рассмотрение документов на соответствие требованиям пункта 2.11.

            В течение 1 рабочего  дня со дня окончания проверки документов на соответствие требованиям пункта 2.10 Административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление услуги, принимает одно из решений:

- о подготовке проект приказа о проведении мероприятия и передаче его вместе с прилагаемыми документами на рассмотрение заведующему отделом;

            - о подготовке проекта уведомления об отказе в проведении спортивного мероприятия и вместе с прилагаемыми документами передает его на рассмотрение заведующему отделом.
            3.5. Издание приказа о проведении мероприятия или подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги:        
            3.5.1. Заведующий отделом в течение 1 рабочего дня со дня получения проекта приказа о проведении мероприятия либо проекта уведомления об отказе в проведении спортивного мероприятия рассматривает его, подписывает и передает муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство.



3.5.2. Муниципальный служащий, ответственный за делопроизводство, в день получения приказа о проведении мероприятия либо уведомления об отказе в проведении спортивного мероприятия регистрирует приказ в журнале регистрации приказов отдела по основной деятельности и присваивает ему номер.
           3.5.3. В день обращения заявителя муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги:


-
выдает копию приказа, положения, сметы о проведении мероприятия заявителю;


- проводит разъяснительную работу о проведении мероприятия;
         - выдает уведомление об отказе в проведении мероприятия.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
       4.1. Текущий контроль за выполнением административного регламента осуществляется должностными лицами отдела физической культуры и спорту администрации муниципального образования Октябрьский район.
       4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

       4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.   
       4.4. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами отдела физической культуры и спорта администрации Октябрьского района.

       4.5. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги.

       4.5.1. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается на основании приказа отдела физической культуры и спорта администрации Октябрьского района. 

       4.5.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки, тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
5. Досудебный порядок обжалования решения или действия

(бездействия) должностного лица, а также органа,

предоставляющего муниципальную услугу

       5.1. Действие или бездействие специалистов, допущенное в рамках исполнения муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в судебном порядке.

       5.2. Жалобы по нарушению регламента направляются руководителю заведующему отделом физической культуры и спорта администрации Октябрьского района. 

       5.3. Обращения (жалобы) о нарушении положений регламента могут быть составлены в произвольной форме, но с обязательным указанием:

- наименования органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилии, имени, отчества соответствующего должностного лица;

- фамилии, имени, отчества заявителя;

- полного наименования для юридического лица;

- почтового адреса, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения;

- изложения сути предложения, заявления или жалобы;

- личной подписи и даты.

Дополнительно в письменном обращении может указываться:

- должность, фамилия, имя и отчество работника отдела, действие (бездействие) которого обжалуется;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

       5.4. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю не позднее 30 дней с момента его регистрации.
Заведующий отделом физической культуры и спорта администрации Октябрьского района обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы:

- вправе запрашивать необходимую для рассмотрения жалобы документы и материалы;

- по результатам рассмотрения жалобы дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, обеспечивает принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя. 
Приложение №1
к  административному   регламенту   предоставления муниципальной услуги 
«Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В отдел физической культуры 

                                                                                                 и спорта  администрации 

                                                                                          Октябрьского района 

 

Заявление от____________________________________________________

(полное наименование заявителя)
 Прошу организовать проведение_______________________________________
(полное наименование физкультурного мероприятия, спортивного мероприятия)
в сроки с «___»_____________ 20____ по «___»_____________ 20____

Место проведения__________________________________________________
(наименование и адрес спортивного или другого объекта)
Дополнительно необходимо предусмотреть:

1.Заявку на медицинское обеспечение автомобилем «Скорая помощь»….. (указывается расписание работы автомобиля  по дням и часам, а также количество медицинских работников); 

2. Заявку на обеспечение звукового усиления речи …. 

(указывается расписание оказания услуги по  дням и часам);
      3. Заключение договора аренды (услуг) спортивного или другого объекта ___________________________________________________________ .... (наименование и адрес спортивного или другого объекта)
(указывается расписание аренды (оказания услуги) по  дням и часам)
     4. О результатах рассмотрения заявления прошу информировать меня _________________________________________________________________ 
(указывается способ: факс, почтовый адрес, по телефону…)
Приложение:

1. Проект положения 

2. Проект сметы расходов 

3. Проект договора аренды (оказания услуг) 

Ф.И.О. и подпись заявителя                                  Дата внесения заявления



Приложение №2
к  административному   регламенту   предоставления муниципальной услуги 
«Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района»
Требования к содержанию положения  о проведении 
физкультурного мероприятия,  спортивного мероприятия

	
№
	Раздел положения
	Содержание раздела

	1. 
	Цели и задачи
	Указываются цели и задачи, стоящие перед запланированным мероприятием, включая оздоровление населения, пропаганду определенного вида спорта, популяризацию двигательной активности среди широких слоев населения, выявление сильнейших команд и спортсменов, выполнение разрядных требований, организация досуга населения и пр.

	2. 
	Организаторы (руководство)
	Указываются один или несколько основных организаторов мероприятия, на которых возлагаются руководство организацией и проведением мероприятия, а также возложение функций организаторов на лицо, непосредственного  занимающееся организацией и проведением мероприятия.

	3. 
	Место и сроки 
проведения
	Указывается место на территории муниципального образования  (спортивный объект, улица, № здания), дата (диапазон дат) проведения мероприятия, время начала мероприятия.

	4. 
	Порядок и система  проведения
	Указываются требования к порядку проведения мероприятия, ссылки на утвержденные правила соревнований, порядок и условия подачи протеста, система проведения соревнований и определения  их победителей, призеров, лучших игроков по амплуа  и пр.

	5. 
	Программа
	Указывается программа соревнований по дням и часам,  последовательность дисциплин, видов спорта, хронометраж  выступлений спортсменов в зависимости от спортивных званий и (или) спортивных разрядов.

	6. 
	Условия проведения
	Указываются условия, при которых мероприятие состоится или не состоится, включая причины по которым мероприятие может не состояться: погодные  условия, недостаточное количество заявившихся спортсменов и т.д.

	7. 
	Участники
	Указываются условия допуска участников к мероприятию, в т.ч.: медицинские требования (показания), требования (ограничения) по возрасту, полу, спортивному мастерству, численности участников в составе команды, требования к занимаемым должностям, принадлежности к организациям и учреждениям, выполнение определенных условий и требований, вызов потенциальных участников из других регионов и пр.

	8. 
	Награждение
	Указывается условия награждения победителей (и) призеров мероприятия, поощрение специальными призами, могут указываться виды и способы награждения, включая определенные товарно-материальные ценности или денежные эквиваленты.

	9. 
	Финансирование
	Указываются источники, порядок и виды (размеры)  финансирования мероприятия.

	10. 
	Заявки
	Указываются условия, сроки место и способ заявления участников в мероприятии, а также возможность дозаявки.

	11. 
	Санкции и наказания
	Указываются условия санкций и наказаний организаторами участников мероприятия в случае их неспортивного и (или) агрессивного поведения


Приложение №3
к  административному   регламенту   предоставления муниципальной услуги 
«Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района»
Блок-схема

последовательности  административных  действий (процедур) при  предоставлении  муниципальной услуги «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района» 
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Пояснительная записка 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района»
        Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района» (далее – регламент) разработан отделом физической культуры и спорта администрации Октябрьского района  (далее – Отдел) в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-Ф3 «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
Распоряжением Правительства РФ от 04.12.2007 № 1101-р «Об утверждении стратегии развития физической культуры и спорта в Российской Федерации на период до 2020 года»;
         Уставом  Октябрьского района;

         Структура и содержания проекта административного регламента соответствует Порядку разработки и утверждения административных регламентов  предоставления муниципальных услуг, утвержденному постановлением администрации Октябрьского района от 13.10.2010 № 1746 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг».
Целью разработки регламента является повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создание комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
      Результатом исполнения муниципальной функции по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района станет развитие физической культуры и массового спорта в Октябрьском районе.
Регламент устанавливает правила организации, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Отдела при  предоставлении  муниципальной услуги по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района. 

 Отдел в своей деятельности при  предоставлении муниципальной услуги руководствуется: Конституцией Российской Федерации, Гражданским Кодексом Российской Федерации, Уставом Октябрьского района, нормативными правовыми актами, принятыми на окружном и местном уровнях.
Основным предметом регулирования регламента является установление сроков и последовательности действий (административных процедур) органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
Регламентом  устанавливается  порядок  информирования о муниципальной услуге, перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, другие положения, характеризующие требования к условиям, полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, а также порядок  и  формы контроля за предоставлением муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Регламент  содержит  ряд  существенных улучшений по сравнению с действующим порядком предоставления муниципальной услуги, в частности по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий, в том числе регламентом предусматривается:
создание единого информационного пространства;
возможность установления персональной ответственности специалистов, участвующих в оказании муниципальной услуги, по каждому действию административных процедур;
система обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
Следует отметить, что установление последовательности действий специалистов Отдела участвующих в оказании муниципальной услуги, предусмотренное регламентом, позволяет осуществить совершенствование процедур предоставления  муниципальной услуги, обеспечить их прозрачность и на основании системного подхода продолжить оптимизацию процессов, направленную на повышение качества и доступности муниципальной услуги.
Принятие регламента не потребует внесения изменений и дополнений в действующие законодательные акты. Внедрение и практическая реализация регламента, не повлечет необходимость дополнительного выделения средств.
Заведующий отделом 
физической культуры и спорта

администрации Октябрьского района                                                                   О.В. Корякин
СПРАВКА

об учете предложений и замечаний по проекту

административного регламента предоставления

муниципальной услуги

          Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района ______
                        (наименование проекта административного регламента)

разработанному  отделом   физической культуры и спорта   администрации   Октябрьского района                          

(наименование Разработчика административного регламента)
1. Общие сведения об учете предложений и замечаний

по проекту административного регламента

В процессе проведения независимой экспертизы проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Октябрьского района»   

(наименование муниципальной услуги)

получено _______0______________ экспертных заключений.

                           (указать количество) 
Получены замечания и предложения от _____________0________________________
                                             (указать количество)

 организаций и от _____________0_________ граждан.

             


     (указать количество)

Получены замечания и предложения:  Замечания и предложения от организаций отсутствуют________________________________________________________________
Замечания по проекту административного регламента: замечаний нет______________

(содержание замечаний)
3. Сведения об учете предложений и замечаний, полученных от граждан:
Замечания  и  предложения  от  граждан отсутствуют______________________________
Замечания по проекту административного регламента:  замечаний  нет
(содержание замечаний)
Заведующий  отделом 
физической культуры и спорта
администрации  Октябрьского района                                                                    О.В. Корякин
 «____» _____________ 20___ г.

М.П.




 Направление уведомления 


об отказе в организации проведения физкультурно-спортивного мероприятия


  








Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка приказа  о проведении физкультурно-спортивного мероприятия 





Недостающие документы представлены заявителем




















Выдача копии приказа о проведении физкультурно-спортивного мероприятия с документами





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги








Направление уведомления о представлении недостающих документов
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Документы


представлены в полном объеме


и соответствуют установленным


требованиям 


              











Прием, регистрация и проверка документов 
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