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	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	25
	»
	апреля
	20
	12
	г.
	
	№
	1557

	пгт. Октябрьское


Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Организация предоставления дополнительного 

образования детям в муниципальных  учреждениях

дополнительного образования детей на территории

Октябрьского района»

В соответствии  с  Федеральными  законами  Российской  Федерации  от  06.10.2003    № 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Октябрьского района от 02.03.2012 № 692 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества осуществления муниципальных функций и определения сроков, требований, условий исполнения и последовательности действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных учреждениях дополнительного образования детей на территории Октябрьского района» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Октябрьские вести» и разместить на официальном веб-сайте  администрации Октябрьского района.

3. Настоящее постановление вступает силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением  постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского района по социальным вопросам  Галееву Т.Г. 

Глава администрации Октябрьского района                                                             А.П. Куташова
Утвержден
                                                                   постановлением администрации Октябрьского района     
от «25» апреля 2012 года № 1557
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных  учреждениях дополнительного образования 
детей на территории Октябрьского района»

1. Общие положения

  1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных учреждениях дополнительного образования детей на территории Октябрьского района» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги в сфере образования и культуры (далее - муниципальная услуга);  определяет сроки и последовательность осуществления административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться родители (законные представители) детей, проживающих на территории Октябрьского района. Потребителями Услуги являются дети Октябрьского района дошкольного и школьного возраста, в соответствии с Уставами  учреждений  дополнительного образования детей.

1.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информация по всем вопросам, касающимся муниципальной услуги, предоставляется:

   - в Управлении образования и молодежной политики администрации Октябрьского района (далее – Управление) - адрес: 628100, Российская Федерация, Тюменская   область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,  пгт. Октябрьское, ул. Калинина, д.39, кабинет 326;

  - в Отделе культуры администрации Октябрьского района (далее – Отдел культуры) - адрес: 628100, Российская Федерация, Тюменская   область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,  пгт. Октябрьское, ул. Калинина, д.39, кабинет 331.
 1.3.2. Сведения о графике (режиме работы) Управления, Отдела культуры:
 Понедельник, среда, четверг, пятница: 9.00 - 17.00 ч.

 Вторник: 9.00 - 18.00 ч.

 Перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

 Выходной - суббота, воскресенье. 
1.3.3. Информация о месте нахождения, справочных телефонах муниципальных образовательных учреждений Октябрьского района (далее Учреждения), предоставляющих муниципальную услугу, указана в Приложении № 1 к Регламенту.
1.3.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на официальном веб-сайте Октябрьского района www.oktregion.ru, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.5. Обязательной для размещения на информационных стендах, оборудованных               в помещениях учреждений, является следующая информация:

а) наименование муниципальной услуги, включенной в общий перечень услуг, предоставляемых пользователям;

б) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

г) текст настоящего административного регламента, в том числе:

- месторасположения, контактные телефоны, адреса электронной почты, официального веб-сайта Октябрьского района, график (режим) работы Учреждений, порядок получения муниципальной услуги;

- блок-схема последовательности административных действий (процедур) при оказании муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных  учреждениях дополнительного образования детей на территории Октябрьского района» (Приложение № 2).
1.3.6. Обязательной для размещения в печатных и электронных средствах массовой информации, на официальном веб-сайте Октябрьского района, является следующая информация:
- наименование муниципальной услуги;

- правила предоставления муниципальной услуги;

- режим работы Управления, Отдела культуры;
- местонахождение, контактные телефоны, адреса электронной почты Учреждений.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных  учреждениях дополнительного образования детей на территории Октябрьского района».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными казенными                               и бюджетными образовательными учреждениями дополнительного образования детей (далее - Учреждения), подведомственными Управлению и Отделу культуры. 

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

2.3.1. Предоставление дополнительного образования в соответствии с действующим законодательством.

2.3.2. Полноценное проведение детьми свободного времени с пользой для физического, интеллектуального и творческого развития.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются Учреждением               в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования детей (в соответствии с лицензией). Приостановление предоставления  муниципальной услуги носит заявительный характер. 

2.4.2. Учебный год в Учреждении начинается в соответствии с Уставом Учреждения, Учебным планом, Годовым календарным учебным графиком Учреждения.

2.4.3. Продолжительность учебного года не менее 32 недель.

2.4.4. Зачисление в образовательное учреждение дополнительного образования детей оформляется приказом руководителя общеобразовательного учреждения не позднее                    10 сентября текущего года.
2.4.5. Зачисление в течение учебного года в образовательное учреждение дополнительного образования детей  оформляется приказом  руководителя образовательного учреждения не позднее 3-х дней   с момента принятия решения о приеме в Учреждение. 
2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии                          со следующими нормативными документами:

2.5.1. Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989.

2.5.2. Конституция Российской Федерации.

2.5.3. Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266 «Об образовании».

2.5.4. Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка».

2.5.5. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.5.6. Федеральный закон от27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5.7. Постановление Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233               «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей».

2.5.8. Постановление Правительства РФ от 16.03.2011  № 174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности».

2.5.9. Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.11.2005 № 107-оз «Об образовании в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».

2.5.10. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03».

2.5.11. Приказ  Министерства образования  Российской  Федерации от 10.07.2003                  № 2994 «Об утверждении Примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования».

2.5.12. Основы   законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992               № 3612-1.

2.5.13. Концепция развития образования в сфере культуры и искусства в Российской Федерации на 2008-2015 годы, одобренная распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.08.2008 № 1244-р.

2.5.14. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации                                      от 24.03.2010 № 209 «О порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных и муниципальных образовательных учреждений».

2.5.15. Приказ Министерства образования Российской Федерации от 03.05.2000  № 1276       «О государственной аккредитации образовательных учреждений дополнительного образования детей».

2.5.16. Устав Октябрьского района.
2.5.17. Основные документы, в соответствии с которыми функционирует учреждение дополнительного образования:

- 
устав учреждения дополнительного образования;

- 
лицензия на право ведения (осуществления) образовательной деятельности в сфере дополнительного образования; 

-
руководства, правила, инструкции, методики, положения, регламентирующие процесс предоставления Муниципальной услуги;

-
заключения органов Государственной санитарно-эпидемиологической службы                      и Государственной противопожарной службы о пригодности используемых зданий                        и помещений для осуществления образовательного процесса;

-
примерные  учебные планы и программы  учебных  дисциплин государственных  и муниципальных  музыкальных школ и школ искусств,  утвержденные Министерством  культуры РФ, типовые программы, авторские и адаптированные программы, прошедшие внутреннее и внешнее рецензирование;

- 
учебный план, утвержденный учреждением, согласно уставу учреждения;

- программа развития образовательного учреждения (перспективный план);

- штатное расписание, тарификационная ведомость, расписание занятий, индивидуальные планы учащихся, журналы групповых и индивидуальных занятий, книги приказов, материалы вступительных экзаменов (для детских музыкальных школ и школ искусств), общешкольная ведомость успеваемости учащихся (для детских музыкальных школ и школ искусств). 
2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):

2.6.1. Заявление о зачислении по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.

2.6.2. Медицинская справка о состоянии  здоровья ребенка с заключением                                о возможности заниматься в спортивных, спортивно – технических, туристических, хореографических объединениях.

2.7. Муниципальная услуга дополнительного образования детей в сфере культуры носит заявительный характер и предоставляется всем учащимся, прошедшим приёмные испытания (за исключением случаев несовместимости медицинского состояния ребенка) по выбранному направлению обучения на основании заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие письменного заявления по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту, медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка  при  приеме в спортивные, спортивно-технические, туристические, хореографические объединения. 

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.9.1. Наличие медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего пребыванию в Учреждении (группе).

2.9.2. Отсутствие свободных мест в Учреждении (группе).

2.10. Зачисление в муниципальное учреждение дополнительного образования детей при отсутствии свободных мест в Учреждении (группе) производится в соответствии                          с очередностью в течение календарного года.

2.11. Муниципальная услуга дополнительного образования детей в сфере культуры,                в соответствии с Положением об организации привлечения дополнительных источников финансирования муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей детских музыкальных школ и школ искусств Октябрьского района, утвержденным постановлением главы Октябрьского района от 17.11.2008 № 1622, предусматривает добровольные пожертвования и целевые взносы физических и (или) юридических лиц, имеющие денежное либо натуральное выражение, которые сделаны родителями (законными представителями) исключительно по доброй воле в конкретное учреждение на заранее определенные цели, которые не могут быть связаны с оказанием основных образовательных услуг. 
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. В здании Учреждения должны быть предусмотрены учебные помещения (рабочая зона для обучающихся, рабочая зона педагога, дополнительное пространство                 для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения, зона                        для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности).

2.12.2. Исходя из направленности предоставляемых услуг, в Учреждении могут быть предусмотрены следующие помещения:

- мастерские, оборудованные умывальниками с подводкой горячей и холодной воды;

- помещения для индивидуальных занятий на фортепиано и других инструментах (струнные, духовые, народные);

- помещения для групповых музыкально-теоретических занятий. При музыкальном отделении должны быть помещения для хранения музыкальных инструментов;

- иные помещения.

2.12.3. Указанные помещения Учреждения по размерам (площади) и техническому состоянию должны отвечать требованиям санитарно-эпидемиологических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены                              от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и так далее).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Критериями оценки качества дополнительного образования являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с установленными требованиями ее предоставления;

- результативность (эффективность) предоставления муниципальной услуги, оцениваемая различными методами (в том числе путем проведения опросов).

2.13.2. Качественную муниципальную услугу характеризуют:

- доступность, своевременность, актуальность, точность предоставления в соответствии с установленными требованиями ее предоставления;

- развитие творческих способностей воспитанников;

- самореализация и самовоспитание воспитанников;

-создание условий для непрерывного дополнительного образования детей                       в соответствии с их интересами и потребностями;

- организация содержательного досуга и занятости воспитанников;

- результаты участия воспитанников в фестивалях, выставках, конкурсах различного уровня.

2.14. Организация образовательного процесса в Учреждении.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду Учреждения. Ответственный                  за оказание муниципальной услуги – директор Учреждения.

2.14.2. Учреждение должно располагать необходимым числом специалистов                            в количестве, требуемом для выполнения всего объема работ. Каждый специалист должен иметь соответствующее образование, квалификацию, профессиональную подготовку, обладать знаниями и опытом, необходимыми для выполнения возложенных на него обязанностей. Квалификация работников должна поддерживаться на высоком уровне периодической учебой на курсах переподготовки и повышения квалификации, путем проведения инструктажей, стажировок, квалификационных экзаменов, иными действенными способами. Для специалистов каждой категории должны быть утверждены должностные инструкции, устанавливающие их обязанности и права. 

2.14.3. Содержание образовательного процесса в Учреждении определяется учебным планом Учреждения, образовательными программами дополнительного образования детей. Образовательные программы должны соответствовать примерным требованиям                               к программам дополнительного образования детей.

2.14.4. Дополнительное образование детям предоставляется по дополнительным образовательным программам следующих направленностей:

- Художественно-эстетическое;

- Туристско-краеведческое;

- Туристско-спортивное;

- Спортивно-техническое;

- Физкультурно-спортивное;

- Научно-техническое;

- Эколого-биологическое;

- Социально-педагогическое;

- Гражданско-патриотическое;

- Культурологическое;

- Декоративно-прикладное.

2.15. Организация образовательного процесса в Учреждении осуществляется                          в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.

2.16. Режим работы Учреждения, длительность пребывания в нем воспитанников,                 а также учебные нагрузки воспитанников определяются Уставом Учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы Учреждений.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к их выполнению,

в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронном виде

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
- прием и регистрация заявления и документов от родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан о приеме их ребенка в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей; 

- рассмотрение документов; 

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- зачисление в Учреждение.

           3.2. Прием и регистрация заявления и документов от родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан о приеме их ребенка в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей. 

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя к работнику Учреждения, ответственному за прием и регистрацию документов, либо получение указанным должностным лицом документов по почте (электронной почте).

Работник, ответственный за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, устанавливает при этом личность заявителя (при личном обращении), регистрирует заявление, на втором экземпляре обращения ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении), направляет документы на визу руководителю Учреждения. Срок исполнения данной процедуры составляет не более                      1 рабочего дня. 

Результатом исполнения данного административного действия является отметка                     о принятии документов при личном обращении, регистрация заявления в журнале входящих документов при направлении документов по почте, в том числе электронной.
3.3. Рассмотрение документов. 
              Основанием для начала административной процедуры является поступление документов заявителя с визой директора Учреждения работнику, ответственному                          за рассмотрение и оформление документов для предоставления муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения документов и проверки предоставленных заявителем сведений работник, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления муниципальной услуги, принимает решение о рассмотрении заявления либо  отказе в приеме документов в соответствии с п. 2.8.
Результатом  исполнения административной процедуры является информирование Заявителя:

- о передаче документов на рассмотрение;

- об отказе в приеме документов.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является решение                              о рассмотрении заявления.
Работник рассматривает  заявление на соответствие  требованиям п.2.9 и принимает решение о зачислении ребенка в Учреждение либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги по указанному в заявлении профилю, работник Учреждения предлагает Заявителю зачисление ребенка в объединение другого профиля.

Результатом исполнения административной процедуры является информирование Заявителя о предоставлении муниципальной услуги или об отказ в ее предоставлении.

Информация о предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю                      в устной форме, по почте, по телефону либо иным способом.

При наличии оснований об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственный работник в течение 3 дней с момента регистрации заявления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает                                   его на рассмотрение руководителю Учреждения, который рассматривает и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Ответственный работник в течение 4 дней со дня регистрации запроса (заявления) направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя причины отказа могут быть сообщены в устной форме.

3.5. Зачисление  в Учреждение.

   Зачисление ребенка осуществляется приказом директора Учреждения. Дальнейшие взаимоотношения регулируются Договором между Заявителями и Учреждением, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие                        в процессе реализации дополнительных образовательных программ.

  При зачислении ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Текущий контроль за выполнением административного регламента осуществляется должностными лицами Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района, ул. Калинина 39, кабинет 326, тел. (834678) 28-134, 28-119, 28-093, Отделом культуры администрации Октябрьского района, ул. Калинина 39, кабинет 331, тел. 28-132, 28-141, руководителями образовательных учреждений Октябрьского района.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии                    с действующим законодательством Российской Федерации.   

4.4. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района, Отдела культуры администрации  Октябрьского района, руководителей образовательных учреждений.
4.5. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги.
4.5.1.Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается                             на основании приказа Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района, приказа Отдела культуры администрации  Октябрьского района, приказа  руководителей образовательных учреждений.
4.5.2.Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные                    с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки, тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих, обеспечивающих ее представление

5.1. Заявители в соответствии с настоящим Регламентом вправе обжаловать                              в досудебном порядке:

5.1.1. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

5.1.2. Действия или бездействия работников Учреждений, нарушающие права                                   и законные интересы участников образовательного процесса.

5.1.3. Противоправные решения должностных лиц.

5.2. Обжаловать нарушение требований настоящего Регламента предоставления муниципальной услуги может любое лицо, являющееся получателем муниципальной услуги.

5.3. Обращения (жалобы) могут быть поданы в устной или письменной форме непосредственно в Учреждение или в администрацию Октябрьского района (Управление образования и молодежной политики, Отдел культуры администрации Октябрьского района, заместителю главы администрации Октябрьского района, курирующему социальные вопросы, главе администрации Октябрьского района).

5.4. В обращении (жалобе) заявителя должно быть указано:

5.4.1. Наименование органа или Учреждения, в которое направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица.

5.4.2. Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес обратившегося.

5.4.3. Суть предложения, заявления или жалобы.

5.4.4. Личная подпись и дата обращения.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает                    к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

5.6. Письменное обращение должно быть зарегистрировано и рассмотрено в течение                      30 дней с момента регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя.

5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе                                 в удовлетворении жалобы.
5.8. Если в результате обращение признано обоснованным, то принимается решение                     о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к ответственным лицам, допустившим нарушения в ходе оформления документов требований законодательства Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, настоящего Регламента, повлекшие за собой обращение. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных                   в соответствии с принятым решением, в установленном порядке.

5.9. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным,  в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое администрацией Октябрьского района (Управлением образования                     и молодежной политики, Отделом культуры администрации Октябрьского района, заместителем главы администрации Октябрьского района, курирующим социальные вопросы, главой администрации Октябрьского района), в судебном порядке.

5.10. Обращение заявителя считается разрешенным, если объективно всесторонне                  и своевременно рассмотрены все поставленные в обращении вопросы, приняты необходимые меры и даны разъяснения по существу вопроса, поставленного в обращении.

5.11. Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие)                      и решения администрации Октябрьского района (Управления образования и молодежной политики, Отделом культуры администрации Октябрьского района, заместителя главы администрации Октябрьского района, курирующего сферу образования, главы администрации Октябрьского района) могут быть обжалованы заявителем в суде.

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных  учреждениях дополнительного образования детей на территории Октябрьского района»

Сведения об Учреждениях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

	
	Полное наименование учреждения
	Почтовый адрес
	Ф.И.О. руководителя
	Контактная информация 

	    1
	Управление образования и молодежной политики администрации Октябрьского района
	628100, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, пгт.Октябрьское,     
 ул. Калинина, д.39
	Лаврова
 Татьяна Ивановна
	8(34678) 28085
edu@oktregion.ru


	2
	Отдел культуры администрации Октябрьского района
	628100, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, пгт.Октябрьское,     
 ул. Калинина, д.39
	Брезгина 
Ольга 
Петровна
	8(34678) 28132


	2
	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского творчества «Новое поколение»
	628195 Тюменская  область, Ханты-Мансийский автономный 
округ-Югра, 

Октябрьский район,

пгт. Приобье, 

ул. Строителей, 

д. 28 «а», блок 2
	Галиуллина Лилия
 Фаридовна
	8(34678)33504
ddtpriob@mail.ru

	3
	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского творчества» с.Перегрёбное
	628195 Тюменская  область, Ханты-Мансийский автономный 
округ-Югра, 

Октябрьский район,

 с. Перегребное, 

ул. Строителей, д.50
	Ходаковская Ирина 
Ивановна
	8(34678)38948
d_u_t@mail.ru

	4
	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского творчества» п.Унъюган
	628195 Тюменская  область, Ханты-Мансийский автономный 
округ-Югра, 

Октябрьский район, 

п. Унъюган, 

ул. Школьная, д.16
	Ярикова
 Ольга Геннадьевна
	8(34672)48253
unyugan.ddt@mail.ru

	5
	Муниципальное  казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр внешкольной работы «Смена» пгт.Андра
	628195 Тюменская  область, Ханты-Мансийский автономный 
округ-Югра, 

Октябрьский район, 

пгт. Андра, Финский жилой комплекс, дом 22
	Нартымова 
Елена 
Викторовна
	8(34678)20494
smena@local.oktregion.ru

	6
	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская музыкальная школа» с. Перегребное
	628109 Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный
округ-Югра, Октябрьский район,

с.Перегребное, ул.Строителей д.11а
	Мурашева
Людмила Борисовна
	(34678)
6-84-49

dmsh_2@mail.ru

	7
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств» п. Унъюган
	628128 Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный
округ-Югра, Октябрьский район,

п.Унъюган,

ул.40 лет Победы д.27 
	Мартемьянова Татьяна Владимировна
	(34672)
48-715

48-778

unyugan.dshi@mail.ru


	8
	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская музыкальная школа» пгт. Приобье
	628126 Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный
округ-Югра, Октябрьский район,

пгт.Приобье, 

ул. Югорская, д.7
	Кулишова Наталья  Владимировна
	(34678)
32- 9-44

33-7-03

prschoolm@local.oktregion.ru

	9
	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская музыкальная школа» пгт. Октябрьское
	628100 Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный
округ-Югра, Октябрьский район,

пгт. Октябрьское, 

ул. Ленина д. 66
	Бургардт Мария Эвальдовна
	(34678)
2-11-19

dmha-okt@yandex.ru

	10
	Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств» пгт. Андра
	628125 Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный
округ-Югра, Октябрьский район,

пгт.Андра, д. 39
	Морозова Наталья Николаевна
	(34678)
49-796

ashi.andra@yandex.ru
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	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств» пгт. Талинка
	628195 Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный
округ-Югра, Октябрьский район,

пгт. Талинка, 3 микрорайон, д. 80
	Канаева Елена Владимировна
	(34672)
4-96-28

4-55-59

Kanaeva.elena@mail.ru


Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных  учреждениях дополнительного образования детей на территории Октябрьского района»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА НА ПОЛУЧЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ОРГАНИЗАЦИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЯМ В МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ НА ТЕРРИТОРИИ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА"
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Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных  учреждениях дополнительного образования детей на территории Октябрьского района»

ЗАЯВЛЕНИЕ

РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) О ПРИЕМЕ

В МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ, КАЗЕННОЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ

                                                                  Директору

                                         __________________________________

                                                  (наименование учреждения)

                                         __________________________________

                                                   (Фамилия И.О. директора)

                                                                   Родителя

                                         __________________________________

                                                     (Фамилия Имя Отчество)

                                                         Место регистрации:

                                                                   Телефон:

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) ______________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в объединение _____________________________________________________________

(наименование объединения)

    Какое образовательное учреждение посещает:

    Общеобразовательную школу  ____________ Класс ______________

    Дошкольное образовательное учреждение ____________________________.

    С Уставом ______________________________________________ ознакомлен(а).

(наименование учреждения)

      ________________                                 "____" _________________ 20____ года

          (подпись)

Прием и регистрация


заявлений





Рассмотрение документов


Принятие решения





Отказ в соответствии с п. 2.8


Регламента





Рассмотрение заявления на соответствие п.2.9


Принятие  решения








Отказ





Зачисление  в Учреждение





Предложение заниматься в объединении другого профиля





Предоставление дополнительного образования
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