                                                                  УТВЕРЖДАЮ

                              Заведующий отделом культуры
администрации Октябрьского района
                       ___________________  ____Брезгина О.П.___
                            (подпись)            (расшифровка подписи)

                                          "____" _______________________ г.

Муниципальное задание

на 2016 год и на плановый период 2017 и 2018 годов

Наименование  учреждения ________Муниципальное казенное учреждение культуры «Межпоселенческая библиотека Октябрьского района»
Виды деятельности  учреждения: Культура, кинематография, архивное дело
Вид учреждения  _библиотека
Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 

1. Наименование муниципальной услуги - осуществление библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки.
2. Категории потребителей муниципальной услуги  Физические лица, юридические лица__________________________
3.  Показатели,  характеризующие  объем  и  (или)  качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значения показателей качества муниципальной услуги

	
	
	
	
	20_16_ год (очередной финансовый год)
	2017__ год (1-й год планового периода)
	2018__ год (2-й год планового периода)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	
	
	

	
	 (наименование показателя)
	 (наименование показателя)
	___

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование показателя
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000007430330207011000000000001001101101
	Количество документов, выданных из фонда посетителям библиотеки, единиц

	Количество документов, выданных из фонда удаленным пользователям библиотеки, единиц 


	Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки, единиц

	Безвозмездно
	
	Количество читателей
	Человек
	742
	6903
	6950
	6970

	
	
	
	
	
	
	Количество мероприятий
 Доля удовлетворенных запросов пользователей от общего числа запросов.


	
	
	1307
90
	1325
90
	1350
90


Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных показателей качества

муниципальной   услуги,   в   пределах  которых  муниципальное  задание

считается выполненным (процентов) 5%
3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	2016__ год (очередной финансовый год)
	20_17_ год (1-й год планового периода)
	2018__ год (2-й год планового периода)
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)

	
	
	
	
	
	
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	000000000007430330207011000000000001001101101
	Количество документов, выданных из фонда посетителям библиотеки

	Количество документов, выданных из фонда удаленным пользователям библиотеки,
	Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки
	безвозмездно
	
	Книговыдача
	единица
	642
	236039
	236039
	236039
	
	
	


Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей  объема муниципальной   услуги,   в   пределах  которых  муницпальное  задание считается выполненным (процентов) 5%.
4.  Нормативные  правовые  акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления:

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	решение
	Отдел ценовой политики администрации Октябрьского района
	21 июля 2009 г.
	№ 20
	«О стоимости платных услуг»




5.     Порядок оказания муниципальной услуги:

5.1.  Нормативные    правовые   акты,   регулирующие   порядок   оказания муниципальной услуги:
________Постановление администрации Октябрьского района «О порядке формирования, ведения и утверждения ведомственных  перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых  муниципальными учреждениями Октябрьского района»_№ 4008__от 12.11.2014 г.__________________________________________________________________________________________________________

(наименование, номер и дата правового акта)

5.2.  Порядок  информирования  потенциальных  потребителей  муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Размещение информации в сети Интернет.
	О проводимых мероприятиях
	Ежемесячно

	Размещение информации в печатных средствах массовой информации
	О проводимых мероприятиях и основных показателях деятельности, об исполнении муниципальной услуги
	Ежемесячно

	Размещение информации на информационных стендах
	О мероприятиях, о режиме работы учреждения
	По мере необходимости

	Размещение информации у входа в здание
	О проводимых мероприятиях, о режиме работы учреждения
	По мере необходимости

	Размещение информации в справочниках, буклетах
	Об основных показателях деятельности
	Ежеквартально


Часть 2. Сведения о выполняемых работах

Раздел __1_

1. Наименование работы- Формирование, учет, изучение, обеспечение физического  сохранения и безопасности фондов библиотек​​​​​​
(из ведомственного перечня услуг (работ))

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
2. Категории потребителей работы  физические лица, юридические лица
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы:
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы
	Значения показателей качества работы

	
	
	
	
	2016__ год (очередной финансовый год)
	20_17_ год (1-й год планового периода)
	2018__ год (2-й год планового периода)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	
	
	

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование показателя
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000007430330207011000000000001001101101
	Формирование библиотечного фонда
	Учет библиотечного фонда
	Списание книг
	безвозмездно
	
	Книгообеспеченность на 1 жителя 

Объем новых поступлений на 1000 жителей


	ед.
	642
	7.4

222


	7.5

230


	7.5

250




Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных показателей качества работы,  в  пределах  которых муниципальное задание считается выполненным 
(процентов) 5 %
3.2. Показатели, характеризующие объем работ
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)

	
	
	
	
	
	
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000007430330207011000000000001001101101
	Объем поступлений документов на материальных носителях

	Объем поступлений электронных документов на нематериальных носителях

	Объем фондов (всего)


	безвозмездно
	
	Объем поступлений документов на материальных носителях
Объем поступлений электронных документов на нематериальных носителях
Объем фондов (всего)


	единиц
	642
	2300

10 

125535 


	2300 

10 

126000


	2300 

10

127000




Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных  показателей  объема работы,  в  пределах  которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) 5%.
Раздел __2_

1. Наименование работы-  _​​​​​​​​​​​​​​​​​Библиографическая обработка документов и создание каталогов 
2. Категории потребителей работы физические лица, юридические лица
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы

3.1. Показатели, характеризующие качество работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы
	Значения показателей качества работы

	
	
	
	
	2016__ год (очередной финансовый год)
	20_17_ год (1-й год планового периода)
	2018__ год (2-й год планового периода)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	
	
	

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование показателя
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000007430330207011000000000001001101101
	Организация и ведение электронного, учетного, алфавитного и систематического каталогов
	Количество внесенных библиографических записей в соответствующие базы данных, в т.ч. электронный каталог
	
	безвозмездно
	
	Доля библиотечных фондов, отраженных в электронных каталогах

	Процент 
	744
	95
	100
	100


Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных показателей качества работы,  в  пределах  которых муниципальное задание считается выполненным 
(процентов) 5%
3.2. Показатели, характеризующие объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	20__ год (очередной финансовый год)
	20__ год (1-й год планового периода)
	20__ год (2-й год планового периода)

	
	
	
	
	
	
	
	наименование
	код
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	000000000007430330207011000000000001001101101
	Организация и ведение электронного, учетного, алфавитного и систематического каталогов
	Количество внесенных библиографических записей в соответствующие базы данных, в т.ч. электронный каталог
	
	безвозмездно
	
	Количество библиографических записей,внесенных в электронный каталог 
	единиц
	642
	1000
	1000
	1000


Допустимые  (возможные)  отклонения  от  установленных показателей качества работы,  в  пределах  которых муниципальное задание считается выполненным 
(процентов) __5 %__
Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании 

1. Основания для досрочного прекращения выполнения государственного задания____ликвидация, реорганизация__________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________
2.  Иная  информация,  необходимая для выполнения (контроля за выполнением) муниципального задания________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________

3. Порядок контроля выполнения муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Исполнительные органы государственной власти, осуществляющие контроль выполнения государственного задания

	1
	2
	3

	Опрос получателей услуг
	1 раз в год
	Отдел культуры администрации Октябрьского района

	Мониторинг СМИ
	2 раза в год
	Отдел культуры администрации Октябрьского района

	Анализ книг жалоб и предложений
	ежеквартально
	Отдел культуры администрации Октябрьского района

	Анализ официальных сайтов учреждений
	ежеквартально
	Отдел культуры администрации Октябрьского района

	Осмотр (просмотр) представителями учредителя работ (мероприятий), осуществляемых учреждениями в рамках основной деятельности
	По плану
	Отдел культуры администрации Октябрьского района


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания:

4.1.  Периодичность  представления  отчетов  о  выполнении муниципального задания:_ежеквартально_________  
4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания: до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, за год - до 15-го числа месяца, следующего за отчетным.
4.3. Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания: предоставление пояснительной записки к отчету.
5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания: допустимое (возможное) отклонение от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным 5%.
                            ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ

                         МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

            на 20__ год и на плановый период 20__ и 20__ годов

Наименование муниципального учреждения __________________________________

___________________________________________________________________________

Виды деятельности муниципального учреждения _____________________________

___________________________________________________________________________

Вид муниципального учреждения ___________________________________________

Периодичность _____________________________________________________________

    (указывается в соответствии с периодичностью представления отчета о

   выполнении муниципального задания, установленной в муниципальном

                                 задании)

       Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах <1>
                                Раздел ____

1. Наименование муниципальной услуги ____________________________________

___________________________________________________________________________

2. Категории потребителей муниципальной услуги __________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и

(или) качество муниципальной услуги:

3.1.   Сведения   о  фактическом  достижении  показателей,  характеризующих

качество муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование показателя
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем

муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения
	

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                Часть 2. Сведения о выполняемых работах <2>
                                Раздел ____

1. Наименование работы ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Категории потребителей работы __________________________________________

___________________________________________________________________________

3.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и

(или) качество муниципальной работы:

3.1.   Сведения   о  фактическом  достижении  показателей,  характеризующих

качество работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества муниципальной работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование показателя
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2.  Сведения  о фактическом достижении показателей, характеризующих объем

работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в муниципальном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель

(уполномоченное лицо,

должность)       _______________________  _____________  __________________

                       (должность)          (подпись)       (расшифровка

                                                              подписи)

"____" ______________ 20___ г.

