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	ПРОЕКТ

	Муниципальное образование

Октябрьский район

ДУМА

РЕШЕНИЕ

	«
	
	»
	
	20
	24
	г.
	
	№
	

	п.г.т. Октябрьское


Об удостоверении главы Октябрьского 







   района, председателя и заместителя председателя 

Думы Октябрьского района

В соответствии с Регламентом Думы Октябрьского района, Дума Октябрьского района РЕШИЛА: 
1. Утвердить Положение «Об удостоверении главы Октябрьского района», его образец и описание согласно приложению № 1.

2. Утвердить Положение «Об удостоверении председателя Думы Октябрьского района», его образец и описание согласно приложению № 2.

3. Утвердить Положение «Об удостоверении заместителя председателя Думы Октябрьского района», его образец и описание согласно приложению № 3.

4. Признать утратившим силу решение Думы Октябрьского района от 03.12.2010 № 23 «Об удостоверении главы Октябрьского района и заместителя председателя Думы Октябрьского района».

5. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на председателя Думы Октябрьского района.  
	Председатель Думы Октябрьского района
	
	     Н.В. Кочук

	
	№
	
	«Д-5»


  Приложение № 1 
к решению Думы Октябрьского района

                                                                                                    от «__» _________20__ года № __

Положение об удостоверении главы Октябрьского района
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок оформления, выдачи, замены, учета, хранения удостоверения главы Октябрьского района (далее - удостоверение)  
1.2. Удостоверение является документом, удостоверяющим личность главы Октябрьского района. 
1.3. Глава Октябрьского района пользуется удостоверением в течение срока его полномочий.
1.4. Удостоверение, оформленное не в соответствии с настоящим Положением, считается недействительным.
1.5. При прекращении срока полномочий главы района полученное им удостоверение оставляется на память владельцу после простановки в удостоверении соответствующей отметки.
2. Описание служебного удостоверения

2.1. Служебное удостоверение представляет собой книжку в твердой обложке из кожи тем​но-вишневого цвета размером в развернутом виде 210 х 70 мм. 
На внешней стороне обложки по центру помещается надпись: «ГЛАВА ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА», ниже «ХМАО – Югра» вы​полненная тиснением «золотом».
2.2. Внутренняя сторона служебного удостоверения состоит из левой и правой вклеек, выполненных на ксероксной бумаге.
2.2. На левой внутренней вклейке удостоверения размещаются: 
- в левом верхнем углу - герб муниципального образования Октябрьский район в цветном исполнении, размером 20 х 16 мм;
- вверху по центру слова «Муниципальное образование Октябрьский район», ниже по центру слова «Ханты-Мансийский автономный округ – Югра»;

- ниже по центру слова «Глава Октябрьского района»;

- ниже, левее - слова «Избран «__»_______20__г.»,  ниже слова «решением Думы Октябрьского района №__»;

- ниже слова «Выдано «__»______20__г.»;

- ниже слова «Действительно до _____20__г.» 
   2.4. На правой внутренней вклейке удостоверения размешаются: 

 - вверху по центру - в одну строчку указываются фамилия имя и отчество   лица, замещающего должность Главы района в именительном падеже;
- слева - цветная (черно-белая) фотография лица, замещающего должность Главы    района размером 30 х 40 мм; 
- ниже правее от фотографии - слова «паспорт серия______номер_______», под ними слово «выдан____», ниже строка «______», ниже строка «__»_______  ____года»;
- ниже «МП», рядом «___________»;                                      
                                              Личная подпись
    
- ниже фотографии, под личной подписью слова «Председатель Думы Октябрьского района_________    ___________».

              Подпись                        Ф.И.О                                                                                              
2.5. Подписи заверяются печатью Думы Октябрьского района

3. Порядок изготовления, оформления и выдачи удостоверения
3.1. Изготовление и оформление удостоверения в соответствии с утвержденным образцом обеспечивается управлением аппарата Думы района.

3.2. Удостоверение выдается начальником управления аппарата Думы района.

3.3. Удостоверение подписывается председателем Думы района.
3.4. Оформленное удостоверение регистрируется в журнале учета и выдачи служебных удостоверений и выдается лицу, избранному главой района, под личную подпись.

3.5. В случае, если при оформлении удостоверения в него внесена неправильная или неточная запись, или допущена иная ошибка, испорченный бланк удостоверения подлежит уничтожению.

4. Порядок замены и возврата удостоверения

4.1. В случае утраты удостоверения, его порчи, изменения фамилии, имени, отчества, выдается новое удостоверение.
4.2. Выдача нового удостоверения во всех случаях (кроме утраты) осуществляется при возврате ранее выданного удостоверения.

4.3. О возврате удостоверения делается отметка в журнале учета и выдачи удостоверений. 
5. Образец удостоверения главы Октябрьского района
5.1. Внешняя сторона удостоверения
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5.2.Внутренняя сторона удостоверения


Приложение № 2 
к решению Думы Октябрьского района

                                                                                                от «__» _____ 20___года № __

Положение об удостоверении председателя Думы Октябрьского района
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок оформления, выдачи, замены, учета, хранения удостоверения председателя Думы Октябрьского района (далее - удостоверение)  
1.2. Удостоверение является документом, удостоверяющим личность председателя Думы Октябрьского района. 
1.3. Председатель Думы района пользуется удостоверением в течение срока его полномочий.
1.4. Удостоверение, оформленное не в соответствии с настоящим Положением, считается недействительным.
1.5. При прекращении срока полномочий председателя Думы Октябрьского района полученное им удостоверение оставляется на память владельцу после простановки в удостоверении соответствующей отметки.

2. Описание служебного удостоверения

2.1.
Служебное удостоверение представляет собой книжечку в твердой ледериновой обложке размером 210 x 70 мм.
На внешней стороне обложки по центру помещается надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ», вы​полненная тиснением «золотом».
    
2.2. Внутренняя сторона служебного удостоверения состоит из левой и правой вклеек, вы​полненных на ксероксной бумаге.

2.3. На левой внутренней вклейке удостоверения размещаются: 
- в левом верхнем углу - герб муниципального образования Октябрьский район в цветном исполнении, размером 20 х 16 мм;
- вверху по центру слова «Муниципальное образование Октябрьский район», ниже по центру слова «Ханты- Мансийский автономный округ- Югра»;

- ниже по центру слова «Председатель Думы Октябрьского района»;

- ниже, левее слова «Избран «__»_______20__г.»,  ниже слова «решением Думы Октябрьского района №__»;

- ниже слова «Выдано «__»______20__г.»;

- ниже слова «Действительно до _____20__г.» 
 2.4. На правой внутренней вклейке удостоверения размешаются: 

 - вверху по центру - в одну строчку указываются фамилия имя и отчество лица, замещающего должность председателя Думы района в именительном падеже;
- слева - цветная (черно-белая) фотография лица замещающего должность председателя Думы района размером 30 х 40 мм; 
- ниже правее от фотографии - слова «паспорт серия______номер_______», под ними слово «выдан____», ниже строка «______», ниже строка «__»_______  _____ года»;

- ниже «МП», рядом «___________»;                                      
                                      Личная подпись
- ниже фотографии, под личной подписью слова «Председатель Думы Октябрьского района_________    ___________».

              Подпись                        Ф.И.О                                                                                              
 2.5. Подписи заверяются печатью Думы Октябрьского района.
3. Порядок изготовления, оформления и выдачи удостоверения

3.1. Изготовление и оформление удостоверения в соответствии с утвержденным образцом обеспечивается управлением аппарата Думы района.

3.2. Удостоверение выдается начальником управления аппарата Думы района.

3.3. Удостоверение подписывается председателем Думы района. 

3.4. Оформленное удостоверение регистрируется в журнале учета и выдачи служебных удостоверений и выдается лицу, избранному председателем Думы района, под личную подпись.

3.5. В случае, если при оформлении удостоверения в него внесена неправильная или неточная запись, или допущена иная ошибка, испорченный бланк удостоверения подлежит уничтожению.

4. Порядок замены и возврата удостоверения

4.1. В случае утраты удостоверения, его порчи, изменения фамилии, имени, отчества, выдается новое удостоверение.

4.2. Выдача нового удостоверения во всех случаях (кроме утраты) осуществляется при возврате ранее выданного удостоверения.

4.3. О возврате удостоверения делается отметка в журнале учета и выдачи удостоверений. 

            5. Образец удостоверения председателя Думы Октябрьского района

5.1. Внешняя сторона удостоверения


5.2. Внутренняя сторона удостоверения



 Приложение № 3
к решению Думы Октябрьского района

                                                                                                от «__» _____ 20___года № __

 Положение об удостоверении заместителя председателя Думы Октябрьского района
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок оформления, выдачи, замены, учета, хранения удостоверения заместителя председателя Думы Октябрьского района (далее - удостоверение)  
1.2. Удостоверение является документом, удостоверяющим личность заместителя председателя Октябрьского района. 
1.3. Заместитель председателя Думы района пользуется удостоверением в течение срока его полномочий.
1.4. Удостоверение, оформленное не в соответствии с настоящим Положением, считается недействительным.
1.5. При прекращении срока полномочий заместителя председателя Думы Октябрьского района полученное им удостоверение оставляется на память владельцу после простановки в удостоверении соответствующей отметки.

2. Описание служебного удостоверения

2.1.
Служебное удостоверение представляет собой книжечку в твердой ледериновой обложке размером 210 x 70 мм.
На внешней стороне обложки по центру помещается надпись «УДОСТОВЕРЕНИЕ», вы​полненная тиснением «золотом».
 2.2. Внутренняя сторона служебного удостоверения состоит из левой и правой вклеек, вы​полненных на ксероксной бумаге.

2.3. На левой внутренней вклейке удостоверения размещаются: 
- в левом верхнем углу - герб муниципального образования Октябрьский район в цветном исполнении, размером 20 х 16 мм;
- вверху по центру слова «Муниципальное образование Октябрьский район», ниже по центру слова «Ханты- Мансийский автономный округ- Югра»;

- ниже по центру слова «Заместитель председателя Думы Октябрьского района»;

- ниже, левее слова «Избран «__»_______20__г.»,  ниже слова «решением Думы Октябрьского района №__»;

- ниже слова «Выдано «__»______20__г.»;

- ниже слова «Действительно до _____20__г.» 
2.4. На правой внутренней вклейке удостоверения размешаются: 

 - вверху по центру - в одну строчку указываются фамилия имя и отчество лица, замещающего должность заместителя председателя Думы района в именительном падеже;
- слева - цветная (черно-белая) фотография лица замещающего должность заместителя председателя Думы   района размером 30 х 40 мм; 
- ниже правее от фотографии - слова «паспорт серия______номер_______», под ними слово «выдан____», ниже строка «______», ниже строка «__»_______  _____ года»;

- ниже «МП», рядом «___________»;                                      
                                      Личная подпись
- ниже фотографии, под личной подписью слова «Председатель Думы Октябрьского района_________    ___________».
       Подпись                        Ф.И.О                                                                                              
     2.5. Подписи заверяются печатью Думы Октябрьского района.
3. Порядок изготовления, оформления и выдачи удостоверения

3.1. Изготовление и оформление удостоверения в соответствии с утвержденным образцом обеспечивается управлением аппарата Думы района.

3.2. Удостоверение выдается начальником управления аппарата Думы района.

3.3. Удостоверение подписывается председателем Думы района. 

3.4. Оформленное удостоверение регистрируется в журнале учета и выдачи служебных удостоверений и выдается лицу, избранному заместителем председателя Думы района, под личную подпись.

3.5. В случае, если при оформлении удостоверения в него внесена неправильная или неточная запись, или допущена иная ошибка, испорченный бланк удостоверения подлежит уничтожению.

4. Порядок замены и возврата удостоверения

4.1. В случае утраты удостоверения, его порчи, изменения фамилии, имени, отчества, выдается новое удостоверение.

4.2. Выдача нового удостоверения во всех случаях (кроме утраты) осуществляется при возврате ранее выданного удостоверения.

4.3. О возврате удостоверения делается отметка в журнале учета и выдачи удостоверений. 

            5. Образец удостоверения заместителя председателя Думы Октябрьского района

5.1. Внешняя сторона удостоверения


5.2. Внутренняя сторона удостоверения
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