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	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	28
	»
	ноября
	20
	13
	г.
	
	№
	4445

	пгт. Октябрьское


О внесении изменений 
в муниципальный правовой акт

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601                  «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных  учреждениях    дополнительного  образования  детей   на   территории   Октябрьского   района», утвержденный постановлением администрации Октябрьского района от 25.04.2012 № 1557:
1.1. Пункт 1.3  раздела 1 «Общие положения» изложить в новой редакции:

            «1.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги.

          1.3.1. Информация по всем вопросам, касающимся муниципальной услуги, предоставляется:

 - Управлением образования и молодежной политики администрации Октябрьского района (далее – Управление) - адрес: 628100, Российская Федерация, Тюменская   область, Ханты – Мансийский автономный округ - Югра,  пгт. Октябрьское, ул. Калинина,  д.39,  кабинет 326;

 - отделом культуры администрации Октябрьского района (далее – отдел культуры) –  адрес: 628100, Российская Федерация, Тюменская   область, Ханты – Мансийский автономный округ – Югра,  пгт. Октябрьское, ул. Калинина, д.39, кабинет 331.

           1.3.2. Сведения о графике (режиме работы) Управления, отдела культуры:

           Понедельник, среда, четверг, пятница: 9.00 - 17.00 ч.

           Вторник: 9.00 - 18.00 ч.

           Перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

           Выходной - суббота, воскресенье. 
           1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на официальном  веб - сайте Октябрьского района www.oktregion.ru, в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг».

           1.3.4. Информация о месте нахождения, номерах телефонов учреждений дополнительного образования детей, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте Октябрьского района (приложение №1) в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг».

           1.3.5. Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Управления, отдела культуры, учреждений дополнительного образования детей, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения на официальном сайте Октябрьского района.

           1.3.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается при письменном и (или) устном (лично или по телефону) обращении заявителей по номерам телефонов работников Управления, отдела культуры, учреждений дополнительного образования детей и через государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг». 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.3.7. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставлении муниципальной услуги проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное (почтовой связью,  факсимильной связью, электронным сообщением)  и через государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг»:

а) в случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, работники Управления, отдела культуры, учреждений дополнительного образования детей осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения;

в) время ожидания заявителя в очереди не должно превышать 15 минут.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.8. На официальном сайте Октябрьского района, на стендах в образовательных учреждениях на бумажных носителях размещается следующая информация:

а) извлечения из законодательных и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по  предоставлению муниципальной услуги;

б) справочная информация о работниках Управления, отдела культуры, учреждений дополнительного образования детей, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

в) текст административного регламента, в том числе: 

- месторасположение, график (режим работы), номера телефонов и адрес электронной почты Управления, отдела культуры, учреждений дополнительного образования детей;

- порядок получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения  при предоставлении муниципальной услуги.».

1.2. Пункт 2.5 раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
           «2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии                          со следующими нормативными документами:

  - Конституция Российской Федерации;

  - Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;
  - Основы   законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992   № 3612-1;
  - Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
  - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
  - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 26.06.2012 № 504 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
- Постановление Правительства РФ от 28.10.2013 № 966 «О лицензировании образовательной деятельности»;
- Концепция развития образования в сфере культуры и искусства в Российской Федерации на    2008 – 2015  годы,  одобренная  распоряжением  Правительства  Российской  Федерации  от 25.08.2008 № 1244-р;
- Закон  Ханты – Мансийского  автономного  округа – Югры  от 01.07.2013   №  68-оз   «Об образовании в Ханты – Мансийском автономном округе – Югре»;
- Постановление  Главного  государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;
- Устав Октябрьского района.

Основные документы, в соответствии с которыми функционирует Учреждение:

- 
устав Учреждения;

- 
лицензия на право ведения (осуществления) образовательной деятельности в сфере дополнительного образования; 

-
руководства, правила, инструкции, методики, положения, регламентирующие процесс предоставления муниципальной услуги;

-
заключения органов Государственной санитарно-эпидемиологической службы                      и Государственной противопожарной службы о пригодности используемых зданий                        и помещений для осуществления образовательного процесса;

-
примерные  учебные планы и программы  учебных  дисциплин государственных  и муниципальных  музыкальных школ и школ искусств,  утвержденные Министерством  культуры РФ, типовые программы, авторские и адаптированные программы, прошедшие внутреннее и внешнее рецензирование;

- 
учебный план, утвержденный Учреждением;

- программа развития Учреждения (перспективный план);

- штатное расписание, тарификационная ведомость, расписание занятий, индивидуальные планы обучающихся, журналы групповых и индивидуальных занятий, книги приказов, материалы вступительных экзаменов (для детских музыкальных школ и школ искусств), общешкольная ведомость успеваемости обучающихся (для детских музыкальных школ и школ искусств).». 
2.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Октябрьские вести», разместить на официальном веб-сайте Октябрьского района.

3.    Постановление вступает силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского района по социальным вопросам Галееву Т.Г.
Исполняющий обязанности

главы администрации Октябрьского района                                                             В.Н. Шантуров
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