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	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	22
	»
	мая
	20
	12
	г.
	
	№
	1896

	пгт. Октябрьское


Об утверждении административного регламента

предоставления  муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, на которых

расположены здания, строения, сооружения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Октябрьского района от 02.03.2012 № 692 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг» и постановлением администрации Октябрьского района от 25.11.2011 № 3611 «О перечне документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании муниципальных услуг и муниципальных функций осуществляется в электронном виде»:

1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения» согласно приложению.


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Октябрьские вести» и разместить на официальном  веб-сайте Октябрьского района.

            3. Постановление вступает в силу после официального опубликования. 


4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского района по вопросам муниципальной собственности, недропользования Хомицкого В.М.
	Глава администрации Октябрьского  района

	                                                  А.П. Куташова
  


Приложение к постановлению
                        администрации Октябрьского района

                                          от «22»  мая  2012  № 1896 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения»

1.Общие положения
             1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги,  определяет сроки и последовательность действий администрации Октябрьского района при исполнении муниципальной услуги. Услуга исполняется Комитетом по управлению муниципальной собственностью  администрации Октябрьского района (далее – Комитет).

            1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица (включая индивидуальных предпринимателей), в том числе  иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица, (далее - Заявитель), имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках,  и которые  заинтересованы в их предоставлении:  


  - в аренду или собственность под здания, строения, сооружения, которые принадлежат данным лицам на праве собственности;

              - на праве постоянного (бессрочного) пользования;

              - на праве безвозмездного срочного пользования.

            Максимальный срок аренды земельного участка составляет 49 лет.



Религиозным организациям, имеющим в собственности здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, эти земельные участки предоставляются в собственность бесплатно.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей имеют право осуществлять свои полномочия их представители, наделенные данными полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, действующие на основании договора, нотариально заверенной доверенности.

1.3. Информация о месте нахождения, графике работы Комитета: ул. Ленина, дом 42, пгт. Октябрьское, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), 628100:
График (режим) работы:

 понедельник – четверг: с 900 часов до 1815 часов, (перерыв с 1300 до 1400);
 пятница: с 900 часов до 1700 часов, (перерыв с 1300 до 1400);

 перерыв с 1300 часов до 1400 часов;

 выходные дни - суббота, воскресенье.

Информацию о месте нахождения, графике работы Комитета можно получить по телефонам (телефоны  для справок): код пгт. Октябрьское 8 (34678) телефон 20-998, 21-377 по электронной почте: адрес электронной почты Комитета: kums@oktregion.ru.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в электронно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном веб-сайте Октябрьского района www.oktregion.ru в разделе «Администрация» подразделе «Муниципальные услуги», в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры». 

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Комитета, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования на официальном веб-сайте Октябрьского района www.oktregion.ru. 

В помещениях Комитета, на информационных стендах, на бумажных носителях, а также на официальном веб-сайте Октябрьского района размещается следующая информация:

1)  извлечения из законодательных и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) справочная информация о сотрудниках Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (ФИО  председателя комитета, заместителя председателя комитета, заведующего отделом, сотрудников отдела);

3) текст административного регламента с приложениями;
Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное:

1) в случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники Комитета осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя, кроме того, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Комитет обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

2) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения в Комитете.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя (наименование организации), направившего обращение и почтовый  адрес (либо адрес электронный почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не направляется. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

С 01.12.2012 предусмотрено обеспечение возможности для заявителя осуществлять с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Октябрьского  района в лице Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

-  Отдел по вопросам архитектуры, градостроительства администрации Октябрьского района – согласование  проекта схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре  по предоставлению сведений о правоустанавливающих документах на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в части получения первичных сведений о кадастровом квартале и  постановке земельных участков на государственный учет.

         Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень и утвержденных решением Думы Октябрьского района от 03.06.2011 № 150 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальных услуг структурными подразделениями администрации Октябрьского района».
2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

         2.3.1. Принятое администрацией Октябрьского района решение о предоставлении земельного участка заявителю в форме постановления администрации  Октябрьского района и подписанный и зарегистрированный договор аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) земельного участка  (далее – договор аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования)
2.3.2. Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка. 

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги – не более двух месяцев  со дня приема в Комитет заявления и полного пакета документов.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный  кодексом Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

       - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
        - Федеральный закон от 09.02.2009 №  8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

        - Приказ Министерства экономического развития РФ от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок».        

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель подает заявление на имя главы администрации Октябрьского района  лично, через «Интернет-приемную» официального веб-сайта  администрации  Октябрьского  района  или  направляет  почтовым  отправлением,
о приобретении права на земельный участок, на котором расположены объекты недвижимости (приложение № 1, 2 к административному регламенту). Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

1) Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом,  либо личность представителя физического или юридического лица.
2) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.
        3)  Копия  свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) либо выписка из реестра юридических лиц (для юридических лиц).
        4)  При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:
        4.1.  Уведомление   об  отсутствии  в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрирован- ных правах на указанные здания, строения, сооружения.
         4.2. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
            5) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

            5.1. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
            5.2. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в  ЕГРП.
             6) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
             7) Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах 1-6 настоящего пункта.
            8) Сообщение, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров  и адресных  ориентиров.   

2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах  2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6  пункта 2.6. заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6  пункта 2.6, запрашиваются Комитетом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, самостоятельно, если заявитель не представил указанные документы.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 1, 3, 4.2, 5.2, 7, 8 пункта 2.6  представляются заявителем самостоятельно.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме заявлений при предоставлении муниципальной услуги:

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- наличия в заявлении исправлений, приписок, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- несоответствие заявления и приложенных к нему документов, требованиям установленных пунктом 2.6 административного регламента.
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- установление нарушения границ смежных землепользователей;

- отсутствие полномочий у администрации Октябрьского района по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;
- заявитель не имеет в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на испрашиваемом земельном участке;

- федеральным законодательством установлен запрет на предоставление земельного участка в собственность. 

2.10. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления и при получении результатов муниципальной услуги - 30 минут.

2.12. Прием представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы Комитета, указанному в пункте 1.3 настоящего административного регламента. 

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений юридических и физических лиц, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

Места для проведения приема представителей юридических лиц и физических лиц оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Для ожидания представителям юридических лиц и физическим лицам отводится специальное место, оборудованное стульями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.13. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане, которые подают заявления о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре, муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления.
Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на председателя Комитета (далее - ответственное лицо).

2.14. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в Комитете;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, компьютерной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты Комитета приводятся в приложении 2 к административному регламенту и размещаются:

- на Интернет-сайте администрации Октябрьского  района;

- на информационном стенде в Комитете.

        Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах и может размещаться в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.), 

На информационных стендах и Интернет-сайте администрации Октябрьского района, а также на портале государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Комитета, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами Комитета:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.15. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета при личном контакте с заявителями, а также посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения Комитета.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) его наименование, фамилия представителя и адрес земельного участка. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленное  им заявление.

2.16. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги:

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами Комитета, специально выделенными для предоставления консультаций.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- по возможным источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- по времени приема и выдачи документов;

- по срокам предоставления муниципальной услуги;

- по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или электронной почте.

     3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. В целях исполнения муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) прием,  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов;

2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

 - принятие постановления администрации Октябрьского района о предоставлении земельного участка (при наличии кадастрового паспорта на земельный участок);
 - принятие постановления администрации Октябрьского района о предоставлении земельного участка (при отсутствии  кадастрового паспорта на земельный участок):

 -  принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) оформление договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования).
        Блок – схема    последовательности       административных      процедур     приводится   в 

приложении  №3.

3.2. Прием,  регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление (уполномоченного представителя заявителя) на имя главы администрации Октябрьского района  с  комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. административного регламента и подается в Комитет.

Заявление и документы могут быть доставлены заявителем лично, через Интернет-приемную официального веб-сайта администрации, по почте, факсом, средствами специальной связи.
Заявление и документы, полученные через Интернет-приемную официального веб-сайта администрации, рассматриваются в порядке, утвержденном административным регламентом.

3.2.2. Специалист Комитета, ответственный за прием заявителей:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в пункте 2.6, в том числе написание фамилии, имени и отчества физических лиц, адрес их регистрации в соответствии с документом, удостоверяющим личность, наименование юридических лиц, их местонахождение;

- удостоверяется, что документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет истолковать их содержание;

- заносит в информационную базу данных Комитета данные о заявитиле, дате поступления и приложенных к нему документах; 
- ставит отметку о принятии заявления на втором экземпляре заявления либо на копии заявления с номером и датой регистрации;

            - передает заявление и представленные документы для рассмотрения председателю Комитета, а в отсутствие – лицу, исполняещему его обязанности;

- передает рассмотренные председателем Комитета либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией исполнителю – специалисту Комитета для исполнения и предоставления услуги.

Прием письменного обращения и его регистрация в Комитете, а также доведение обращения до специалиста, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать  4-х дней.
3.2.3. При неправильном заполнении заявления, отсутствии необходимых документов, специалист устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления и разъясняется  право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.4. При поступлении документов почтовым отправлением и при неправильном заполнении заявления, отсутствии необходимых документов, специалист в течении 14 дней со дня регистрации поступившего почтовым отправлением заявления и приложенных к нему документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа.

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги:
3.3.1. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку заявления и приложенных к нему документов на соответствие перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах  2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6  пункта 2.6. заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Срок выполнения данной административной процедуры (при предоставлении всех документов заявителем по собственной инициативе) -1 день.
В случае непредставления заявителем документов (их копий или сведений, содержащихся в них) указанных в подпунктах  2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6    пункта 2.6. специалист Комитета подготавливает и направляет запросы в уполномоченные органы, в распоряжении которых находятся указанные документы, о предоставлении этих документов (их копии или сведения в них содержащихся).

Срок предоставления уполномоченными органами документов (их копий или сведений в них содержащихся), указанных в подпунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6   пункта 2.6 настоящего административного регламента- 5 дней.

Срок выполнения данной административной процедуры (после получения всех документов от уполномоченных органов) – 1 день.
3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Принятие постановления администрации Октябрьского района о предоставлении земельного участка (при наличии кадастрового паспорта на земельный участок):
           3.4.1.1. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе наличие кадастрового паспорта на земельный участок, специалист  осуществляет подготовку проекта постановления администрации Октябрьского района о предоставлении  земельного участка на праве собственности,  в аренду или на  права постоянного (бессрочного) пользования:

3.4.1.2. Проект постановления администрации Октябрьского района в установленном порядке направляется на согласование уполномоченным лицам. 

3.4.1.3. Глава администрации Октябрьского района подписывает проект постановления или возвращает проект на доработку.

После регистрации постановления в управлении делами администрации Октябрьского района постановление направляется в Комитет. 

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 14 дней.
Постановление  администрации Октябрьского района о предоставлении  земельного участка на праве собственности,  в аренду или на  права постоянного (бессрочного) пользования выдается заявителю лично, в часы приема, либо направляется почтовой связью с уведомлением в течение 5 дней со дня вынесения постановления.
3.4.2. Принятие постановления администрации Октябрьского района о предоставлении земельного участка  (при отсутствии  кадастрового паспорта на земельный участок):
             3.4.2.1.  В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов, но отсутствии кадастрового  паспорта на земельный участок, специалист  извещает заявителя о необходимости проведения кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка:

             3.4.2.2. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение специализированной землеустроительной организации (кадастровым инженером) в отношении земельного участка кадастровых работ.

              3.4.2.3. Специалист  осуществляет подготовку проекта постановления администрации Октябрьского района об утверждении подготовленной специализированной землеустроительной организацией (кадастровым инженером) схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте:

  3.4.2.4. Проект постановления  администрации Октябрьского района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте на согласование уполномоченным лицам. 

  3.4.2.5. Глава администрации Октябрьского района подписывает проект постановления или возвращает проект на доработку.

После регистрации постановления в управлении делами администрации Октябрьского района постановление направляется в Комитет. 

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 20 дней.
3.4.2.6. Специалист в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта осуществляет действия согласно пункта  3.4.1. по подготовке  проекта и принятии постановления администрации Октябрьского района о предоставлении  земельного участка на праве собственности,  в аренду, безвозмездного срочного пользования или на  праве постоянного (бессрочного) пользования. Постановление  администрации Октябрьского района о предоставлении  земельного участка на праве собственности,  в аренду или на  права постоянного (бессрочного) пользования выдается заявителю лично, в часы приема, либо направляется почтовой связью с уведомлением в течение 5 дней со дня вынесения постановления.
3.4.3. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
- при установлении отсутствия права на получение муниципальной услуги, специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку отказа в предоставлении муниципальной услуги. Отказ оформляется в форме уведомления, в котором указывается причина отказа (далее уведомление об отказе);
-  специалист по рассмотрению заявления в течение одного дня с момента подготовки передает уведомление об отказе на подпись председателя Комитета;

- подписание уведомления об отказе направляется  заявителю не позднее чем через три дня с момента подписания.

3.4.4. Оформление договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования):
- после поступления в Комитет постановления администрации Октябрьского района специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку проекта договора аренды (купли - продажи, безвозмездного срочного пользования).

- срок подготовки проекта договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного  пользования) составляет не более 20 дней со дня издания постановления администрации Октябрьского района.

- проект договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) в течении трех дней со дня подготовки подписывается председателем Комитета.

- подписанный проект договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) направляется заявителю с предложением о его   заключении в течении двух дней.
- заявитель в течение тридцати дней со дня подписания договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования), обращается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по ХМАО-Югре, и за свой счет производит регистрацию права на земельный участок.

- после государственной регистрации права на земельный участок, заявитель передает в Комитет один экземпляр договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) для помещения в дело принятых документов. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий  контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется администрацией  Октябрьского  района.

4.2. Текущий контроль осуществляется заведующим  отдела  Комитета,  заместителем председателя Комитета, председателем  Комитета путем проведения не реже 1 раза в год проверок соблюдения и исполнения специалистами  Комитета административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Контроль  за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов Комитета.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) участвующих в исполнении муниципальной услуги лиц и решения, принятые при исполнении муниципальной услуги (далее - жалоба), может быть подана в администрацию Октябрьского  района.

5.3. Жалоба должна быть подана в письменной форме, подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

1) Наименование должности, фамилию, имя, отчество лица, действия (бездействия), решения которого обжалуются.
2) Фамилию, имя, отчество лица, обратившегося с жалобой, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату.
3) Существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) Представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.
2) Знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее поступления.

5.6. В результате рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной  услуги, действия  (бездействия) лиц, участвующих  в  исполнении  муници-  

пальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления

                                  муниципальной    услуги     «Предоставление

                                                                              земельных   участков, на которых расположены                                                                  

                                                                                                           здания, строения, сооружения»

Для юридических лиц

на бланке юридического лица 

                                                                                                Главе администрации 

                                                                                                Октябрьского района

 _________________________
На основании ст. 36 Земельного кодекса РФ: 

прошу предоставить в __________________________________________земельный участок

                                           (указывается вид права, (собственность,  аренда не более чем сорок девять лет, безвозмездного срочного пользования)

кадастровый номер ______________________________________________________________,

площадь (кв. м) _________________________________________________________________,

категория ______________________________________________________________________,

разрешенное использование _______________________________________________________,

местоположение _________________________________________________________________,

На указанном земельном участке расположен(ы) ______________________________________
                                                                                          (перечислить объекты

_______________________________________________________________________________,

недвижимости, расположенные на участке)

что подтверждается ______________________________________________________________
                                                                  (указать реквизиты документа(ов)

Приложения:

1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________________
6. ______________________________________________________________________________
7. ______________________________________________________________________________
"___"____________ ____ г.                           _______________________

                (дата)                                                             (подпись)

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления

                                  муниципальной    услуги     «Предоставление

                                                                         земельных   участков, на которых расположены                                                                  

                                                                                                      здания, строения, сооружения
Для физических лиц

                                                                                            Главе администрации

                                                                                            Октябрьского района
                                                                                             _______________________________
                                                                                             от_____________________________

                                                                                                                   (ФИО)

                                                                                           ________________________________

                                                                                                   проживающего по адресу:

                                                                                           ________________________________

                                                                                           ________________________________

                                                                                           ________________________________

                                                                                           паспорт_________________________

                                                                                                 (серия, номер, кем и когда выдан)

                                                                                           ________________________________

                                                                                           ________________________________

                                                                                          телефон_________________________

                                                                                          ИНН____________________________

На основании ст. 36 Земельного кодекса РФ: 

прошу предоставить в __________________________________________земельный участок

                                         (указывается вид права, (собственность, аренда не более чем сорок девять лет)

кадастровый номер ____________________________________________________________,

площадь (кв. м) _______________________________________________________________,

категория ____________________________________________________________________,

разрешенное использование ____________________________________________________,

местоположение ______________________________________________________________,

На указанном земельном участке расположен(ы) ___________________________________
                                                                                             (перечислить объекты

_____________________________________________________________________________,

                                                        недвижимости, расположенные на участке)

что подтверждается ____________________________________________________________
                                                                      (указать реквизиты документа(ов)

Приложения:

1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________
6. ___________________________________________________________________________
7. ___________________________________________________________________________
"___"____________ ____ г.                                           _______________________

       (дата)                                                                                       (подпись)

                                                                                                                           Приложение № 3








               к административному регламенту







        
                предоставления муниципальной

                             услуги  «Предоставление

                 земельных участков, на которых

                   расположены здания, строения,                                                                 

                                                                                                                                     сооружения»

Блок – схема

последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги





При неправильном заполнении заявления, отсутствия необходимых документов заявителю отказывают в приеме документов





  Заявление на имя главы администрации района Октябрьского  района направляется в Комитет.


Специалист Комитета принимает заявление проверяет правильность заполнения заявления и комплектность документов и регистрирует заявление. Передает  на рассмотрение  заведующему отдела по земельным ресурсам Комитета для определения конкретного исполнителя.  





Максимальный срок исполнения административных действий составляет 124 дня





Управление земельных ресурсов в течение 30 дней с момента издания постановления (отдел договоров и аукционов) осуществляет подготовку проекта соответствующего договора и выдает постановление и договор Заявителю





В случае если земельный участок не поставлен на государственный кадастровый учет








Заявитель в 30 дневный срок за свой счет проводит государственную регистрацию права на земельный участок и передает один экземпляр договора в Комитет.





Комитет со дня принятия решения главой администрации Октябрьского района  осуществляет подготовку проекта договора купли – продажи или аренды земельного участка и направляет его заявителю с предложение о заключении соответствующего договора


(1 месяц)








Ставится в известность заявитель.  Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение специализированной землеустроительной организации (кадастровым инженером) в отношении земельного участка кадастровых работ





Подготовка Комитетом проекта постановления администрации Октябрьского района об утверждении схемы размещения земельного участка и его принятие. Выдача постановления заявителю. 





Обращение заявителя  в администрацию Октябрьского района об утверждении схемы расположения земельного участка





В случае несоответствия пакета документов требованиям законодательства, либо невозможности предоставления земельного участка готовится мотивированный отказ


 в течение 30 дней с даты поступления заявления











Осуществление заявителем за свой счет государственного кадастрового учета и получение кадастрового паспорта





Организация межведомственного взаимодействия








Принятие администрацией Октябрьского района постановления о предоставлении земельного участка. (1 месяц и 14 дней с момента предоставления заявителем кадастрового паспорта).





Специалист Комитета  готовит проект постановления администрации Октябрьского района о предоставлении земельного участка и согласовывает его с соответствующими службами администрации Октябрьского района





Специалист Комитета проводит проверку представленных документов на соответствие их требованиям, установленным действующим законодательством 














