[image: image1.jpg]



	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	03
	»
	февраля
	20
	17
	г.
	
	№
	252

	пгт. Октябрьское


Об утверждении форм документов, 

оформляемых при выезде за пределы 

Российской Федерации лиц, имеющих 

допуск к государственной тайне

Во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 05.01.2004                 № 3-1 «Об утверждении инструкции по обеспечению режима секретности в Российской Федерации», постановления Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 23.08.2011 № 124 «Об Инструкции о порядке выезда из Российской Федерации лиц, замещающих государственные должности Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, лиц, замещающих должности государственной гражданской службы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, лиц, занимающих должности, не отнесенные                 к должностям гражданской службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, руководителей и работников государственных учреждений Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, глав муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, имеющих допуск к государственной тайне», постановления администрации Октябрьского района от 20.01.2017 № 2 ДСП «Об Инструкции о порядке выезда из Российской Федерации лиц, замещающих муниципальные должности, лиц, замещающих должности муниципальной службы Октябрьского района, и лиц, занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Октябрьского района, глав муниципальных образований городских и сельских поселений Октябрьского района, имеющих допуск к государственной тайне»:

1. Утвердить формы:

заявления о согласовании выезда за пределы Российской Федерации (приложение                  № 1);

предварительного уведомления о командировании за пределы Российской Федерации гражданина, имеющего (имевшего) допуск к государственной тайне и осведомленного                  о сведениях особой важности и (или) совершенно секретных сведениях (приложение № 2);

расписки о приеме заграничного паспорта на хранение (приложение № 3);

журнала учета и выдачи заграничных паспортов (приложение № 4).

2. Лицам, замещающим муниципальные должности, лицам, замещающим должности муниципальной службы Октябрьского района, и лицам, занимающим должности,                         не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющим техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Октябрьского района, главам муниципальных образований городских и сельских поселений Октябрьского района, имеющим допуск к государственной тайне, руководствоваться настоящим постановлением при оформлении документов при выезде за пределы Российской Федерации.  

3. Признать утратившим силу постановление главы Октябрьского района                            от 29.05.2015 № 50 «Об утверждении форм документов, оформляемых при выезде                          за пределы Российской Федерации лиц, имеющих допуск к государственной тайне».

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского района по правовому обеспечению, управляющего делами администрации Октябрьского района Хромова Н.В.
Глава Октябрьского района                                                                                  А.П. Куташова                                                                               
Приложение № 1
к постановлению администрации Октябрьского района

от  «03» февраля 2017 г № 252    
___________________________________________

Должность представителя нанимателя (работодателя)

____________________________________________

либо руководителя, принявшего решение 

____________________________________________

о допуске к государственной тайне, ФИО

____________________________________________

Должность лица, имеющего допуск

____________________________________________

к государственной тайне, ФИО

Заявление
Прошу согласовать мой выезд за пределы Российской Федерации:

________________________________________________________________________________

страна пребывания

________________________________________________________________________________

Цель визита:_____________________________________________________________________

                по частным вопросам (туристическая поездка, гостевая виза, лечение), по служебным вопросам (командировка)

Период пребывания за границей:___________________________________________________

                                                          дата выезда, количество суток

«___» _________________ 20____ г.

______________  ___________________________

                                                                                  подпись                                              ФИО

Приложение № 2

к постановлению администрации Октябрьского района

от  «03» февраля 2017 г №  252
Предварительное уведомление
о командировании за пределы Российской Федерации гражданина, имеющего (имевшего) допуск к государственной тайне и осведомленного в сведениях особой важности и (или) совершенно секретных сведениях

	1
	Наименование командирующей организации, почтовые реквизиты, телефон
	

	2
	Фамилия, имя, отчество командируемого лица, год рождения, адрес места проживания, телефон
	

	3
	Страна посещения, город
	

	4
	Маршрут движения, вид транспортного средства (компания-перевозчик). Транзитные пункты остановок на маршруте, время пребывания в них (с указанием даты)
	

	5
	Срок командировки (поездки)
	с _______________по________________

	6
	Цель командировки (поездки)
	

	Данные о принимающей стороне

	7
	Наименование организации (фирмы), компании и т.д. (на иностранном и русском языках), направление деятельности
	

	8
	Адрес, телефон
	

	9
	Фамилия, имя руководителя и лица, ответственного за прием (на иностранном                  и русском языках)
	руководитель:

ответственный:

	10
	Деятельность на территории Российской Федерации
	адрес:

с _______________по________________

	11
	Сотрудники принимающей стороны,                      с которыми имеются неформальные отношения
	


__________________________________  ____________________  _______________________________

                                   должность                                                   подпись                                               ФИО
«___» _________________ 20____ г.

Приложение № 3

к постановлению администрации Октябрьского района

от  «03» февраля 2017 г № 252
Расписка 
о приеме заграничного паспорта на хранение

В______________________________________________________________________________

              наименование режимно-секретного подразделения, обеспечивающего защиту государственной тайны
Принят от _______________________________________________________________________

ФИО заявителя

заграничный паспорт ______  _______________, выдан_________________________________ 
                                                      серия                    номер                                                                 когда, кем
________________________________________________________________________________

Принял _________________________________________________________________________

                               должность специалиста режимно-секретного подразделения, контактный телефон

____________________________     ____________________         _______________________________

                                   дата                                                   подпись                                                             ФИО
Приложение № 4

к постановлению администрации Октябрьского района

от  «03» февраля 2017 г № 252
Журнал
учета и выдачи заграничных паспортов

_____________________________________________________________

наименование режимно-секретного подразделения

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Серия и номер заграничного паспорта, когда и кем выдан
	Дата сдачи
	Дата выдачи
	Подпись 

в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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