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	Администрация Октябрьского район
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЁЖНОЙ ПОЛИТИКИ
ПРИКАЗ

	«
	11
	»
	декабря
	2015 г.
	
	
	
	№
	1048

	пгт. Октябрьское


Об утверждении технологической схемы 

предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время 

в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, 

путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»
В целях повышения качества осуществления муниципальных функций и определения сроков, требований, условий исполнения и последовательности действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, ПРИКАЗЫВАЮ:

        1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей» согласно приложению.


2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник Управления                                                                                      Т.Б. Киселева 

Исполнитель:

Специалист - эксперт отдела молодежной политики, 

воспитательной работы и дополнительного образования 

Управления образования и молодёжной политики 

администрации Октябрьского района

Эйдемиллер Елена Александровна

тел.: 8 34678 28119, e-mail: EidemilerEA@oktregion.ru
  Рассылка:

1. Отдел МП, ВР и ДО Управления - 1 экз.

2. В дело – 1 экз.

	
	Приложение 

к приказу Управления образования и молодёжной политики администрации Октябрьского района

от 11.12.2015 г. № 1048


Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги  «Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»
	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Управление образования и молодёжной политики администрации Октябрьского района

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	4. 
	Краткое наименование услуги
	 Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	5. 
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации Октябрьского района от           2015 г. №

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	телефонная связь


	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»


	№
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении  «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления  «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	нет
	предоставление недостоверных сведений заявителем о себе и ребенке;

медицинские противопоказания у ребенка;

предоставление не всех документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1) Управление образования и молодежной политики администрации Октябрьского района;

2) Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Октябрьского района (МФЦ)
	1) Управление образования и молодежной политики администрации Октябрьского района;

2) Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Октябрьского района (МФЦ)


	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	
	Родители детей в возрасте
от 6 до 17 лет (включительно), проживающие на территории Октябрьского района
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория  документа
	
	Наименования 

документов, 

которые 
представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	
	Заявление
	
	
	1 оригинал
	
	
	
	

	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	
	Паспорт заявителя
	1 копия (сверка копии с оригиналом
и возврат заявителю подлинника) либо копия, заверенная нотариально
	Обязательно 
	Заполняется в установленной форме
	прилагается
	прилагается

	
	Документ, удостоверяющий личность ребенка
	
	Паспорт – для детей в возрасте 14 лет и старше, свидетельство о рождении – для детей в возрасте до 14 лет
	1 копия (сверка копии с оригиналом
и возврат заявителю подлинника) либо копия, заверенная нотариально
	Обязательно 
	Копия документа предоставляется читаемом виде с предъявлением оригинала в хорошо
	-
	-

	
	Документ, удостоверяющий личность ребенка.


	
	Заграничный паспорт (при выезде в оздоровительную организацию, расположенную за пределами Российской Федерации)
	1 копия (сверка копии с оригиналом
и возврат заявителю подлинника) либо копия, заверенная нотариально
	Обязательно 
	Копия документа предоставляется читаемом виде с предъявлением оригинала в хорошо
	-
	-

	
	Медицинская справка
	
	Медицинская справка по форме № 079/у (при направлении ребенка в детское оздоровительное учреждение) или по форме № 070/у-04 (при направлении ребенка в санаторно-курортное учреждение)
	1 оригинал
	Обязательно 
	Предоставляется оригинал документа
	-
	-

	
	Согласие 
	
	Согласие на обработку персональных данных заявителя и ребенка
	1 оригинал
	Обязательно 
	Заполняется в установленной форме
	прилагается
	прилагается



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 
технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	-
	Документ, подтверждающий регистрацию ребенка по месту проживания (пребывания)
	В информации указывается адрес проживания (пребывания) ребенка в произвольной форме
	Управление образования и молодёжной политики администрации Октябрьского района, МФЦ
	Территориальный отдел Управления Федеральной миграционной службы России по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре (далее - УФМС
	
	Не установлено
	Не утверждена
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	
	
	Способ 
получения 
результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	
	Решение о предоставлении места или путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время
	Оформляется на бланке Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района, заверяется подписью руководителя
	Положительный 
	Не утверждена
	-
	
	
	1) Управление образования и молодежной политики администрации Октябрьского района;

2) Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Октябрьского района (МФЦ)
	Не установлено 
	Не установлено

	
	Решение об отказе в предоставлении места или путевки в организацию, обеспечивающую отдых детей в каникулярное время
	Оформляется на бланке Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района, заверяется подписью руководителя
	Отрицательный 
	Не утверждена
	-
	
	
	1) Управление образования и молодежной политики администрации Октябрьского района;

2) Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Октябрьского района (МФЦ)
	Не установлено
	Не установлено


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	 1) Наличие заявления, заполненного заявителем в соответствии с установленной формой

2) установление личности заявителя, проверка документа, удостоверяющего личность


	15 минут с момента получения заявления в день обращения
	 1) Специалист отдела молодежной политики, воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района

2) специалист МФЦ
	Наличие компьютерной техники
	-

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Отсутствие документа, подтверждающего регистрацию ребенка по месту проживания (пребывания)
	1 рабочий день
	 1) Специалист отдела молодежной политики, воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района

2) специалист МФЦ
	Наличие компьютерной техники
	 -

	Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3
	Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	30 календарных дней
	 1) Специалист отдела молодежной политики, воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района

2) специалист МФЦ
	Наличие компьютерной техники
	-

	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

	4
	Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
	Направление ответа заявителю в зависимости от способа отправки, указанного в заявлении
	1 рабочий день
	 1) Специалист отдела молодежной политики, воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования и молодежной политики администрации Октябрьского района

2) специалист МФЦ
	Телефонная связь, электронная почта
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Организация отдыха детей в каникулярное время в части предоставления детям, проживающим в Октябрьском районе, путевок в организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

	нет
	нет
	Требуется предоставление заявления на электронном носителе.
	-
	нет
	Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Жалоба подается:

         - начальнику Управления:  628100, Ханты – Мансийский автономный округ – Югра,  пгт.Октябрьское, ул.Калинина, дом 39, 3 этаж, кабинет № 313, телефон/факс: 8(34678)28085; адрес электронной почты: KiselevaTB@oktregion.ru;

         - жалобы на решения, принятые начальником Управления подаются заместителю главы  администрации  Октябрьского  района по социальным вопросам:  пгт.Октябрьское,  ул. Калинина д. 39, к.330, телефон: (34678) 28-006, адрес электронной почты: GaleevaTG@oktregion.ru.
    5.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

    а) официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

    б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

    в) портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Уведомление:                                                               В ______________________________

№_____от__________                                                   _______________________________

_______________________________

                                                                                                                   (Ф.И.О. заявителя)

Почтовый адрес:______________________________

Телефон ______________________________

Адрес электронной почты:______________________________

Заявление


Прошу предоставить путёвку в _______________________________________________

      (указать направление)

на  ____ смену* моему сыну (дочери) __________________________________________,

                                                               (Ф.И.О. ребёнка)

дата рождения___________________

Мать___________________________________________________________________

Место работы __________________________________________________

Отец____________________________________________________________________

Место работы____________________________________________________________

Прилагаемые документы:


 копия документа, удостоверяющего личность заявителя;


 копия документа, удостоверяющего личность ребенка;


 медицинская справка на ребенка, отъезжающего в санаторный оздоровительный лагерь, по форме № 079/у или № 070/у-04

 копия заграничного паспорта ребенка (при направлении ребенка
в детские оздоровительные организации за пределы Российской Федерации).


 согласие на обработку персональных данных (приложение к заявлению)

С порядком предоставления путевок ознакомлен (а).

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги (уведомления), прошу выдать (направить):

 в Управление образования и молодежной политики администрации Октябрьского района 
 в МФЦ

 посредством почтовой связи по адресу:_________________________________

_____________________________________________________________________

 в форме электронного документа на адрес электронной почты:_____________

Дата _____________

_________________


______________________

(подпись)



(расшифровка подписи)
              Приложение к заявлению

Согласие на обработку персональных данных

    Я, ____________________________________________________________________

проживающий(ая) по адресу:

___________________________________________________________________________

Паспорт серия ____________ № ________________, дата _______________________

Кем выдан: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в  соответствии  со  статьей  9  Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных  данных»  в  связи  с  обращением  в  Управление образования и молодёжной политики администрации Октябрьского района,  МФЦ  Октябрьского района, выражаю  свое согласие на обработку администрацией Октябрьского района своих персональных данных и своего ребенка _______________________________________:

    фамилия, имя, отчество

    информация о смене фамилии, имени, отчества

    пол

    число, месяц, год рождения

    место рождения

    гражданство, национальность

    документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)

    заграничный паспорт (при наличии)

    место жительства (дата регистрации по месту жительства)

    номера телефонов (домашний, мобильный)

    семейное  положение  (акты государственной регистрации рождения, брака,

развода и др.)

    состав  семьи  (сведения  о  наличии  детей,  их возрасте, месте работы

(учебы)

    сведения о состоянии здоровья

    рекомендации, характеристики

    индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)

    Выражаю   согласие   на  сбор,  проверку,  систематизацию,  накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в  том  числе  передачу персональных данных), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

      Настоящее согласие действует со дня его подписания в течение года.

________________                ___________________________________________

             (дата)                               подпись родителя (законного представителя)


