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Ответственное лицо за 
техническую часть документации                                                    _________________ФИО

Ответственное лицо за формирование проекта
муниципального контракта                                                                _________________ФИО

Ответственное лицо за обоснование расчета 
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Ответственный исполнитель за  размещения 
документации об электронном аукционе в ЕИС                               _________________ФИО                                                                                        

                                     


20___ год.

ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ
	1. [bookmark: _Toc377034056]Общие сведения о проводимом электронном аукционе

	№ пп
	Содержание пункта*
	Информация

	1.1.
	Наименование заказчика, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо заказчика
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.2.
	Информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.3.
	Наименование уполномоченного органа, контактная информация
	Управление экономического развития администрации Октябрьского района, 682100, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югры, Октябрьский район, пгт. Октябрьское, ул. Калинина, д.39.
Начальник Управления экономического развития администрации Октябрьского района - Стародубцева Елена Николаевна, e-mail: concurs@oktregion.ru, контактный телефон: (34678) 28-019.
Ответственный исполнитель: отдел муниципальных закупок Управления экономического развития администрации Октябрьского района.
Место нахождения/почтовый адрес: 682100, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югры, Октябрьский район, пгт. Октябрьское, ул. Калинина, д.39, каб. 113, e-mail: concurs@oktregion.ru, контактный телефон: 
Слепцова Антонина Александровна 8(34678) 28-050, Кажаева Елена Петровна 8(34678) 28-122,
Козырчикова Елена Сергеевна 8(34678) 28-127,
Пономарева Гульнара Алянуровна 8(34678) 28-034.*

	1.4.
	Наименование специализированной организации, контактная информация
	Не привлекается **

	1.5.
	Идентификационный код закупки
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.6.
	Краткое изложение условий контракта, содержащее наименование и описание объекта закупки 
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее  - Закон о контрактной системе)

	1.6.1.
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.6.2.
	Начальная (максимальная) цена контракта/ ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта/ начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг
В случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 34 Закона о контрактной системе, указываются ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта. 
В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Закона о контрактной системе, указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта. 
	№
	Наименование единицы товара, работы, услуги
	Начальная цена единицы товара, работы, услуги

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	

	
	Начальная сумма цен указанных единиц

	
	Максимальное значение цены контракта




	1.6.2.1.
	Общая цена запасных частей к технике, к оборудованию или с указанием цены каждой запасной части и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей; цена единицы работы или услуги
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.6.2.2.
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 02.10.2013 № 567 «Об утверждении методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»

	1.6.3.
	Место доставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.6.4.
	Сроки поставки товаров или завершения работ, либо график оказания услуг
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.6.5.
	Источник финансирования
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.7.
	Порядок формирования цены контракта, цены единицы товара, работы, услуги
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.8.
	Форма, срок и порядок оплаты (товаров, работ, услуг)
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.9.
	Предмет контракта
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.10.
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Электронный аукцион / Электронный аукцион у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций (выбрать нужное)

	1.11.
	Срок,  место и порядок подачи заявок участников закупки
	Любой участник электронного аукциона, зарегистрированный в единой информационной системе  и аккредитованный на электронной площадке, вправе подать заявку на участие в электронном аукционе в любое время с момента размещения извещения о его проведении 
до __ часов __ минут «__» _____________ 20__ года***
При этом подача заявок на участие в закупках отдельных видов товаров, работ, услуг, в отношении участников которых Правительством Российской Федерации в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 Закона о контрактной системе установлены дополнительные требования, осуществляется только участниками закупки, электронные документы (или их копии) которых размещены в соответствии с частью 13 статьи 24.2 Закона о контрактной системе оператором электронной площадки в реестре участников закупок, аккредитованных на электронной площадке**

	1.12.
	Размер и порядок внесения денежных средств, в качестве обеспечения заявок на участие в закупке, а также условия банковской гарантии (если такой способ обеспечения заявок применим в соответствии с Законом о контрактной системе)
	Не установлено/ Установлено.
Обеспечение заявки на участие в аукционе предусмотрено в следующем размере: ________________________. НДС не облагается.
Обеспечение заявки на участие в электронном аукционе может предоставляться участником закупки в виде денежных средств или банковской гарантии. Выбор способа обеспечения заявки на участие в аукционе осуществляется участником закупки.
При проведении электронного аукциона денежные средства, предназначенные для обеспечения заявок, вносятся участниками закупок на специальные счета, открытые ими в банках, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации (далее - специальный счет). 
Требования к указанным банкам устанавливаются Правительством Российской Федерации. Такие требования должны быть не ниже требований, установленных в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации к кредитным организациям, в которых могут размещаться средства федерального бюджета на банковские депозиты.
Банковская гарантия, выданная участнику закупки банком для целей обеспечения заявки на участие в аукционе, должна соответствовать требованиям статьи 45 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Срок действия банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения заявки, должен составлять не менее чем два месяца с даты окончания срока подачи заявок.
Требование об обеспечении заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в равной мере относится ко всем участникам закупки, за исключением государственных, муниципальных учреждений, которые не предоставляют обеспечение подаваемых ими заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)**

	1.13.
	Размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок предоставления такого обеспечения, требования к обеспечению исполнения контракта (если установление требования обеспечения исполнения контракта предусмотрено статьей 96 Закона о контрактной системе)
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.14.
	Размер обеспечения гарантийных обязательств в случае установления требований к таким обязательствам в соответствии с частью 4 статьи 33 Закона о контрактной системе 
	Не установлено/Установлено 
Размер обеспечения гарантийных обязательств составляет _________________ рублей. 
Размер обеспечения гарантийных обязательств не может превышать десять процентов начальной (максимальной) цены контракта
Гарантийные обязательства могут обеспечиваться предоставлением банковской гарантии, выданной банком и соответствующей требованиям статьи 45 Закона о контрактной системе, или внесением денежных средств на указанный заказчиком счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику. Способ обеспечения гарантийных обязательств, срок действия банковской гарантии определяются в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе участником закупки, с которым заключается контракт, самостоятельно. При этом срок действия банковской гарантии должен превышать предусмотренный контрактом срок исполнения обязательств, которые должны быть обеспечены такой банковской гарантией, не менее чем на один месяц, в том числе в случае его изменения в соответствии со статьей 95 Закона о контрактной системе.
Поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе изменить способ обеспечения гарантийных обязательств и (или) предоставить заказчику взамен ранее предоставленного обеспечения гарантийных обязательств новое обеспечение гарантийных обязательств**

	1.15.
	Требование о соответствии поставляемого товара изображению товара (макету, образцу)
	Установлено/Не установлено. 
 (Если установлено, указывается № приложения к документации электронного аукциона, где размещено изображение товара, позволяющее его идентифицировать и подготовить заявку).

	1.16.
	Информация о месте, датах начала и окончания, порядке и графике осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт

	Установлено/Не установлено. 
(Если установлено, указывается место, время, даты начала и окончания, порядок и график  осмотра участниками закупки  образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт)

	1.17.
	Информация о банковском сопровождении контракта в соответствии со статьей 35 Закона о контрактной системе 
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.18.
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения контракта (в случае, если участник закупки выбрал обеспечение исполнения контракта в виде перечисления денежных средств)
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг

	1.19.
	Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	www.sberbank-ast.ru *

	1.20.
	Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе
	«___» _________ 20__ года до __ часов __ минут***

	1.21.
	Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе
	«___» _________ 20__ года***

	1.22.
	Дата проведения аукциона
	«___» _________ 20__ года***

	1.23.
	Ограничения участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) (пункт 4 статьи 42 Закона о контрактной системе):

Участие субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций (статья 30 Закона о контрактной системе)
	Установлено/Не установлено
Участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, соответствующие условиям, установленным статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», социально ориентированные некоммерческие организации, соответствующие требованиям статьи 31.1  Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»

	1.24.
	Сведения об установлении заказчиком в извещении об осуществлении закупки требования к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	Требование не установлено в извещении/Требование установлено в извещении                        
Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг в соответствии с частью 6 статьи 30 Закона о контрактной системе

	1.25.
	Преимущества организациям инвалидов в соответствии со ст. 29 Закона о контрактной системе
	Установлено/Не установлено
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг в соответствии со статьей 29 Закона о контрактной системе




	1.26.
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в соответствии со ст. 28 Закона о контрактной системе
	Установлено/Не установлено
Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг в соответствии со статьей 28 Закона о контрактной системе

	1.27.
	Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ и  услуг), соответственно выполняемых и оказываемых иностранными лицами, установленные в документации об аукционе в соответствии со статьей 14 Закона о контрактной системе
	Не установлены/Установлены (с указанием нормативного правового акта)

	1.28.
	Сведения о валюте, используемой для формирования начальной (максимальной) цены контракта, и расчетов с поставщиками (подрядчиками, исполнителями)
	Российский рубль*

	1.29.
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта
	Не применяется*

	1.30.
	Возможность заказчика изменить условия контракта
	Не допускается / допускается в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации

	1.31.
	Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе
	Участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку до истечения срока подачи заявок. В этом случае участник закупки не утрачивает право на внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства. Изменение заявки или уведомление о ее отзыве является действительным, если изменение осуществлено или уведомление получено заказчиком до истечения срока подачи заявок**

	1.32.
	Срок, в течение которого победитель такого аукциона или иной участник, с которым заключается контракт при уклонении победителя такого аукциона от заключения контракта, должен подписать контракт; условия признания победителя такого аукциона или иного участника такого аукциона, уклонившимися от заключения контракта


	В течение пяти дней с даты размещения заказчиком в единой информационной системе проекта контракта  

Победитель электронной процедуры (за исключением победителя, предусмотренного частью 14 статьи 83.2 Закона о контрактной системе) признается заказчиком уклонившимся от заключения контракта в случае, если в сроки, предусмотренные статьей 83.2 Закона о контрактной системе, он не направил заказчику проект контракта, подписанный лицом, имеющим право действовать от имени такого победителя, или не направил протокол разногласий, предусмотренный частью 4 статьи 83.2 Закона о контрактной системе, или не исполнил требования, предусмотренные статьей 37 Закона о контрактной системе (в случае снижения при проведении электронного аукциона цены контракта на двадцать пять процентов и более от начальной (максимальной) цены контракта). 
Участник электронной процедуры, признанный победителем электронной процедуры в соответствии с частью 14 статьи 83.2 Закона о контрактной системе, считается уклонившимся от заключения контракта в случае неисполнения требований части 6 статьи 83.2 Закона о контрактной системе и (или) непредоставления обеспечения исполнения контракта  (кроме случая, когда победитель электронного аукциона до заключения контракта предоставил информацию, содержащуюся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающую исполнение таким участником (без учета правопреемства) в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в закупке трех контрактов, исполненных без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней), сумма цен которых не менее начальной (максимальной) цены контракта, указанной в п. 1.6.2. Раздела  настоящей аукционной документации) либо неисполнения требования, предусмотренного статьей 37 Закона о контрактной системе, в случае подписания проекта контракта в соответствии с частью 3 статьи 83.2 Закона о контрактной системе**

	1.33.
	Возможность  одностороннего отказа от исполнения контракта в соответствии с положениями частей 8 - 25 статьи 95 Закона о контрактной системе
	Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством и положениями статьи 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

	1.34.
	Порядок привлечения субпоставщиков (субподрядчиков, соисполнителей)
	Установлено/Не установлено
Участник закупки вправе привлечь к исполнению контракта соисполнителей (субподрядчиков) в случае, если это допускается условиями Проекта контракта либо, если в Проекте контракта данный вопрос не урегулирован, если это допускается положениями Гражданского кодекса Российской Федерации для соответствующего предмету контракта виду гражданско-правового договора

	2. Требования к участникам электронного аукциона

	2.1.
	Требования, предъявляемые к участникам электронного аукциона
	В аукционе может участвовать любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц (далее - офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя.
Единые требования к участникам электронного аукциона:
•	соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, являющихся объектом закупки;
•	непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства; 
•	неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке; 
•	отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период; 
•	отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
•	участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях; 
•	отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц;
•	участник закупки не является офшорной компанией;
•	отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации*
Дополнительные требования, предъявляемые к участникам закупки: 
В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 04.02.2015 № 99** 

	2.2.
	Требование об отсутствии в предусмотренном Законом о контрактной системе, реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица
	Установлено**

	2.3.
	Исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие участника аукциона требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работы, оказание услуг  являющейся объектом закупки 
	Устанавливаются в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе (при наличии такого требования)

	2.4.
	Исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие товара требованиям действующего законодательства 
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг


	2.5.
	Исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие участников закупки дополнительным требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ №99 от 04.02.2015 г. (Указанные документы, в соответствии с частью 8.2. статьи 66 Закона о контрактной системе, не включаются участником в состав второй части заявки. Такие документы (их копии) направляются заказчику оператором электронной площадки с использованием программно-аппаратных средств такой площадки в соответствии с частью 19 статьи 68 Закона о контрактной системе одновременно со вторыми частями заявок на участие в таком аукционе из числа документов (их копий), размещенных в соответствии с частью 13 статьи 24.2 Закона о контрактной системе в реестре участников закупок, аккредитованных на электронной площадке). 
	Конкретизируется при проведении закупок товаров, работ, услуг


	3. Требования к содержанию,  составу заявки на участие в электронном аукционе и инструкция по ее заполнению

	3.1.
	Инструкция по заполнению заявки на участие в аукционе

	Заявки на участие в электронном аукционе подаются только участниками закупки, зарегистрированными в единой информационной системе и аккредитованными на электронной площадке.
Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в электронном аукционе.
Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником закупки оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих предусмотренные пунктом 3.2 настоящей документацией об аукционе части заявки. Обе части заявок на участие в электронном аукционе подаются одновременно.
Заявка на участие в электронном аукционе, подготовленная участником закупки, должна быть составлена на русском языке. Входящие в заявку на участие в электронном аукционе документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод.
Все документы, входящие в состав заявки на участие в электронном аукционе, должны иметь четко читаемый текст.
Сведения, содержащиеся в заявке на участие в электронном аукционе, не должны допускать двусмысленных толкований.

Инструкция заполнения первой части заявок (за исключением случая, предусмотренного частью 8.1 статьи 66 Закона о контрактной системе):  
Первая части заявки должна содержать информацию, предусмотренную частью 3 статьи 66 Закона о контрактной системе. 
При подаче сведений участниками закупки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными в приложении «ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ».
В случае если в приложении «ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ» содержатся требования к году изготовления поставляемого товара, участник должен предложить значение указанного показателя. Предлагаемое участником значение показателя поставляемого товара может быть указано в виде конкретного  цифрового  значения или сопровождаться словами «не менее», «не ранее». Значения предлагаемых участником показателей не должны содержать слова или сопровождаться словами «должен быть». При несоблюдении указанных требований заявка участника подлежит отклонению.
 Раздел I «конкретные значения»
Участник предлагает одно конкретное значение, за исключением описания диапазонных значений (Раздел II), в случае применения заказчиком в техническом задании при описании значения показателя с использованием следующих слов (знаков):
- слов «не менее», «не ниже» - участником предоставляется значение равное или превышающее указанное; 
- слов «не более», «не выше» - участником предоставляется значение равное или менее указанного; 
- слов «менее», «ниже» - участником предоставляется значение меньше указанного;
- слов «более», «выше», «свыше» - участником предоставляется значение превышающее указанное; 
- слов «не менее и не более», «не менее, не более», «не менее не более», «не менее; не более», «не менее/не более» - участником предоставляется одно конкретное значение в рамках значений верхней и нижней границы;
- слов «до» - участником предоставляется значение меньше указанного, за исключением случаев, когда указанное значение сопровождается словом «включительно» либо используется при диапазонном значении;
- слов «от» - участником предоставляется указанное значение или превышающее его;
- слов «от… до…» - участником предоставляется одно конкретное значение в рамках значений;
- со знаком «+/-» (например - погрешность) - участником предоставляется конкретное  значение с указанием знака «+/-»;
- знака «-» - участником предоставляется конкретное  значение в рамках значений; 
- знака «>» - участником предоставляется конкретное  значение превышающее указанное, «>=» - равное или превышающее указанное; 
- знака «<» - участником предоставляется конкретное  значение менее указанного, «<=» - равное или менее указанного; 
- знаков «>= и <» - участником предоставляется конкретное  значение равное или превышающее левое значение и менее правого значения; 
- знаков «> и <=» - участником предоставляется конкретное значение превышающее левое значение и равное или менее правого значения; 
- знаков «> и <» - участником предоставляется конкретное значение превышающее левое значение и менее правого значения. 

В случае применение заказчиком в техническом задании перечисления значений показателя через союз «и», знаки «,» «;», «/» - участник указывает все перечисленные значения показателя, при использовании союзов «или», «либо» - участники выбирают одно из значений. При использовании «и (или)» - участник предлагает одно или несколько значений показателя (на свой выбор). При этом при перечислении всех значений данного показателя участнику необходимо использовать союз «и», знаки «;» «,». При одновременном использовании знаков «,» и союзов «или», «либо» участник указывает все значения показателя до союза «или», «либо» или значение указанное после союза «или», «либо» (например: 1, 2, 3 или 4; участник предлагает: вариант1 – 1, 2, 3; вариант 2 – 4).
Если показатель указан с использованием нескольких значений, требование слова (знака) применяются к каждому значению следующим после слова (знака), до нового слова или знака описывающего значение показателя (например: не менее 5*10 – слово (знак) «не менее» применяется к значению 5 и к значению 10).
В случае применение заказчиком в техническом задании знака «( )» означает уточнение или дополнение, и не требует конкретизации.
 
Раздел II «диапазонные значения»
В случае, если заказчик в техническом задании перед значением показателя прописал слово «диапазон», участник должен предложить диапазонное значение в указанных границах заданными техническим заданием:
В случае применения заказчиком в техническом задании при описании диапазона:
- со знаком «-» - участник в заявке предлагает диапазонное значение, заданное техническим заданием (включаются верхние и нижние значения границ диапазона); 
- со словами «диапазон может быть расширен» - участником представляется диапазон в рамках равных значениям верхней и нижней границы диапазона, либо значения расширяющие границы диапазона;
- если в Техническом задании устанавливается диапазонное значение, сопровождаемое словами «диапазон должен быть не менее от…- до», или «диапазон должен быть не более от…- до…», участник предлагает конкретные значения верхней и нижней границ диапазона показателя, соответствующие заявленным требованиям, но без сопровождения словами «должен быть не менее», «должен быть не более», допускается использование знака «-»;
- при использовании в описании диапазона предлогов «от» и «до» предельные значения входят в диапазон, допускается использование знака «-».
 
Раздел III «общие сведения»
Если характеристики товара содержатся в колонке «Значения показателей, которые не могут изменяться (неизменяемое)» – участник дает свое согласия на поставку товара без изменения данной колонки. 
При предоставлении участниками конкретных значений показателей необходимо исключить употребление слов и словосочетаний: «или», «либо», «и (или)», «должен быть/иметь», «должна быть/иметь», «должны быть/иметь», «может», «в основном», «и другое», «в пределах», «ориентировочно», «не более», «не менее», «не ранее», «не хуже», «не выше», «не ниже», «до» (за исключением диапазонных значений), «от» (за исключением диапазонных значений), «более», «менее», «выше», «ниже», «возможно» за исключением случаев, когда характеристика товара указана в колонке «Значения показателей, которые не могут изменяться (неизменяемое)».
Несоблюдение указанных требований является основанием для принятия комиссией решения о признании заявки участника не соответствующей требованиям, установленным настоящей документацией об аукционе.
Инструкция заполнения второй части заявки:
Вторая часть заявки на участие в аукционе должна содержать документы и сведения, предусмотренные часть 5 статьи 66 Закона о контрактной системе и настоящей документацией электронного аукциона. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, участием в аукционе и заключением контракта.

	3.2.
	Требования к содержанию, составу заявки на участие в электронном аукционе
	Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей.

Первая часть заявки на участие в электронном аукционе, за исключением случая, предусмотренного частью 3.1 статьи 66 Закона о контрактной системе, должна содержать:

1) согласие участника электронного аукциона на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией об электронном аукционе и не подлежащих изменению по результатам проведения электронного аукциона (такое согласие дается с применением программно-аппаратных средств электронной площадки);

2) при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг:

а) наименование страны происхождения товара;

б) конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным в документации об электронном аукционе, и указание на товарный знак (при наличии). Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, включается в заявку на участие в электронном аукционе в случае отсутствия в документации об электронном аукционе указания на товарный знак или в случае, если участник закупки предлагает товар, который обозначен товарным знаком, отличным от товарного знака, указанного в документации об электронном аукционе.

Первая часть заявки на участие в электронном аукционе может содержать эскиз, рисунок, чертёж, фотографию, иное изображение товара, на поставку которого заключается контракт.
ИЛИ 
Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать (в случае включения в документацию о закупке в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 33 Закона о контрактной системе проектной документации) исключительно согласие участника закупки на выполнение работ на условиях, предусмотренных документацией об электронном аукционе (такое согласие дается с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки).

Вторая часть заявки на участие в аукционе должна содержать:
1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица), почтовый адрес участника такого аукциона, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника такого аукциона;
2) документы, подтверждающие соответствие участника аукциона следующим требованиям:
1. декларация о соответствии участника аукциона, установленным пунктами 3-5,7,7.1,9 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе №44-ФЗ (указанная декларация предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки)
1. документы, подтверждающие соответствие участника аукциона требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работы, оказание услуг  являющейся объектом закупки, если данное требование установлено пунктом 2.3. настоящей документации.
1. документы, подтверждающие соответствие товара требованиям действующего законодательства, если данное требование установлено пунктом 2.4. настоящей документации.
1. декларация о принадлежности участника такого аукциона к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям (указанная декларация предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки) если данные требования установлены пунктом 1.23. настоящей документации.
1. документы, подтверждающие право участника на получение преимуществ, если данные требования установлены пунктами 1.25. – 1.26. настоящей документации.
е)    документы, предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии со статьей 14 Закона о контрактной системе, в случае закупки товаров, работ, услуг, на которые распространяется действие указанных нормативных правовых актов, или копии таких документов. При отсутствии в заявке на участие в электронном аукционе документов, предусмотренных настоящим пунктом, или копий таких документов эта заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами;

3) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости наличия данного решения для совершения крупной сделки установлено федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и для участника такого аукциона заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
Все документы, входящие в состав заявки на участие в электронном аукционе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке, должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.
При подготовке заявки участниками закупок должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных актов.
Сведения, которые содержатся в заявках участников закупок, не должны допускать двусмысленных (неоднозначных) толкований.
Заявка на участие в электронном аукционе заполняется участником закупки в соответствии с инструкцией оператора электронной площадки, размещенной на его сайте, и настоящей документацией электронного аукциона**

	3.3  .
	Требования к описанию предлагаемых товаров, работ, услуг 

	Описание предлагаемых к выполнению товаров, работ, услуг производится в соответствии с требованиями, указанными в приложении к документации об электронном аукционе. 
При описании цифровых показателей характеристик товара (работ, услуг), в том числе условий гарантийного обслуживания, не допускается применение понятий «не более», «не менее», «или эквивалент», за исключением случаев, если заказчиком при описании показателей товара предусмотрены в соответствующем разделе позиции, которые не имеют конкретных значений и указание их допустимо**

	4. Общие положения документации об электронном аукционе

	4.1.
	Отклонение участников электронного аукциона
	В соответствии с пунктом 1 части 6 статьи 69 Закона о контрактной системе заявка на участие в аукционе признается не соответствующей требованиям, установленным документацией аукциона, в случае непредставления документов и информации, которые предусмотрены частью 11 статьи 24.1, частями 3 или 3.1, 5, 8.2 статьи 66 Закона о контрактной системе, несоответствие указанных документов и информации требованиям, установленным документацией электронного аукциона, наличие в указанных документах недостоверной информации об участнике аукциона на дату и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе**

	4.2.
	Порядок предоставления участникам аукциона разъяснений положений документации об электронном аукционе, даты начала и окончания срока такого предоставления
	Дата начала предоставления разъяснений положений документации об аукционе: «__» ________ 20__ года***
дата окончания предоставления разъяснений положений документации об аукционе: «__» ________ 20__ года в __ часов __ минут местного времени***

дата окончания направления запроса участником закупки:            «__» ________ 20__ года в __ часов __ минут местного времени***

Любой участник электронного аукциона, зарегистрированный в единой информационной системе и аккредитованный на электронной площадке, вправе направить с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки на адрес электронной площадки, на которой планируется проведение такого аукциона, запрос о даче разъяснений положений документации о таком аукционе. В течение двух дней с даты поступления от оператора электронной площадки запроса разъяснения положений документации электронного аукциона размещаются в единой информационной системе разъяснения положений документации об электронном аукционе с указанием предмета запроса, но без указания участника такого аукциона, от которого поступил указанный запрос, при условии, что указанный запрос поступил заказчику, не позднее, чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Участник аукциона вправе направить не более чем 3 запроса.
Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день (ст.193 Гражданского кодекса РФ)**

	4.3.
	Отмена определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Заказчик вправе отменить определение поставщика (подрядчика, исполнителя), не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. В этом случае заказчик не позднее следующего рабочего дня после даты принятия решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) обязан внести соответствующие изменения в план-график**

	4.4.
	Внесение изменений в документацию электронного аукциона
	Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении электронного аукциона не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе. Изменение объекта закупки при проведении такого аукциона не допускается. В течение одного дня с даты принятия данного решения заказчик размещает в единой информационной системе указанные изменения. При этом срок подачи заявок на участие в таком аукционе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты размещения изменений, внесенных в извещение о проведении такого аукциона, до даты окончания срока подачи заявок на участие в таком аукционе этот срок составлял не менее чем пятнадцать дней или в случаях, предусмотренных частью 2 статьи 63 Закона о контрактной системе, не менее чем семь дней. 
Участники самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в данную документацию.
Заказчик/уполномоченный орган не несут ответственности в случае, если участник закупки не ознакомился с изменениями, внесенными в документацию и размещенными надлежащим образом**

	4.5.
	Порядок предоставления документации электронного аукциона
	Одновременно с размещением о проведении электронного аукциона  уполномоченный орган обеспечивает размещение на официальном сайте документации электронного аукциона. Документация электронного аукциона доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы**

	4.6.
	Антидемпинговые меры при проведении электронного аукциона
	а) Если начальная (максимальная) цена контракта, указанная в п. 1.6.2  настоящей документации об аукционе составляет более чем пятнадцать миллионов рублей и участником закупки, с которым заключается контракт, предложена цена контракта, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены контракта, либо предложена сумма цен единиц товара, работы, услуги, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной суммы цен указанных единиц, контракт заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения контракта в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения контракта, указанный в п. 1.13 настоящей документации об аукционе, но не менее чем в размере аванса (если контрактом  предусмотрена выплата аванса).
б) Если начальная (максимальная) цена контракта, указанная в п. 1.6.2 настоящей документации об аукционе  составляет пятнадцать миллионов рублей и менее и участником закупки, с которым заключается контракт, предложена цена контракта, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены контракта, либо предложена сумма цен единиц товара, работы, услуги, которая на двадцать пять и более процентов ниже начальной суммы цен указанных единиц, контракт заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения контракта в размере, превышающем в полтора раза размер обеспечения исполнения контракта, указанный в п. 1.13 настоящей документации об аукционе, но не менее чем в размере аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса), или информации, подтверждающей добросовестность такого участника с одновременным предоставлением таким участником обеспечения исполнения контракта в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в документации о закупке.
	К информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, относится информация, содержащаяся в реестре контрактов, заключенных заказчиками, и подтверждающая исполнение таким участником в течение трех лет до даты подачи заявки на участие в закупке трех контрактов (с учетом правопреемства), исполненных без применения к такому участнику неустоек (штрафов, пеней). При этом цена одного из таких контрактов должна составлять не менее чем двадцать процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки и документации о закупке.
	В случае предоставления участником аукциона в электронной форме информации, подтверждающей добросовестность, такая информация предоставляется участником аукциона при направлении заказчику подписанного проекта контракта. При невыполнении таким участником, признанным победителем аукциона, данного требования или признании комиссией информации, подтверждающей его добросовестность, недостоверной, контракт с таким участником не заключается, и он признается уклонившимся от заключения контракта**

	4.7.
	Запрет на проведение переговоров с участником аукциона
	При проведении электронного аукциона проведение переговоров заказчика с оператором электронной площадки и оператора электронной площадки с участником электронного аукциона не допускается в случае, если в результате этих переговоров создаются преимущественные условия для участия в электронном аукционе и (или) условия для разглашения конфиденциальной информации**


   *Вносить изменения в содержания пункта не допускается
 **Информация которая не может/может изменяться 
***Заполнению не подлежат

Приложения к документации электронного аукциона:
1. Проект контракта.
2. [bookmark: _GoBack]Описание объекта закупки (техническое задание, спецификация товара, планы, сметы и т.д.)
3. Обоснование расчета начальной (максимальной) цены контракта, цены единицы товара, работы, услуги.

К документации могут быть разработаны рекомендуемые формы для участников электронного аукциона в зависимости от предмета закупки.

