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ПРОЕКТ
	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	
	»
	
	20
	13
	г.
	
	№
	

	пгт. Октябрьское


О внесении изменения 

в муниципальный правовой акт 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Октябрьского района от 02.03.2012 № 692                          «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг»: 

1. Внести изменение в постановление администрации Октябрьского района                      от 05.03.2012 № 757 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», изложив приложение к постановлению в новой редакции (приложение).
2. Опубликовать постановление в газете «Октябрьские вести» и разместить на официальном веб-сайте Октябрьского района.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского района по вопросам строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта, связи, начальника Управления жилищно-коммунального хозяйства и строительства администрации Октябрьского района Чеплакова В.Ф.
Глава администрации Октябрьского района                               


     А.П. Куташова
Приложение 

к постановлению администрации

Октябрьского района 

от « ___ » _________ 2013 г. № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с выдачей градостроительных планов земельных участков (далее – муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) отдела по вопросам архитектуры, градостроительства администрации Октябрьского района (далее - отдел), а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются любые физические и юридические лица, включая индивидуальных предпринимателей (далее - заявители). При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей имеют право осуществлять свои полномочия их представители, наделенные данными полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, действующие на основании договора, доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о месте нахождения, графике работы отдела: ул. Ленина, дом 42, пгт. Октябрьское, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), 628100; график работы понедельник – четверг: с 900 часов до 1815 часов, пятница: с 900 часов до 1700 часов, перерыв с 1300 часов до 1400 часов, выходные дни - суббота, воскресенье.

Информацию о месте нахождения, графике работы отдела можно получить по телефону (телефон для справок): код пгт. Октябрьское 8 (34678) телефон 20-976; по электронной почте: arch@oktregion.ru.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в электронно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном веб-сайте Октябрьского района www.oktregion.ru в разделе «Администрация» подразделе «Муниципальные услуги», в информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры». 

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях отдела, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования на официальном веб-сайте Октябрьского района www.oktregion.ru. 

В помещениях отдела, на информационных стендах, на бумажных носителях, а также на официальном веб-сайте Октябрьского района размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) справочная информация о сотрудниках отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

3) текст административного регламента с приложениями, в том числе:

месторасположение, график (режим работы), номера телефонов и адрес электронной почты отдела;

порядок получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов, основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное:

1) в случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники отдела осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя, кроме того, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

2) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения в отделе.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя (наименование организации), направившего обращение и почтовый  адрес (либо адрес электронный почты), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Полное наименование муниципальной услуги - выдача градостроительных планов земельных участков.

2.2. Наименование исполнителя, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Октябрьского района в лице отдела по вопросам архитектуры, градостроительства администрации Октябрьского района.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Комитет по управлению муниципальной собственностью администрации  Октябрьского района (подготовка и выдача договора аренды земельного участка);

- Департамент природных ресурсов и несырьевого сектора экономики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (подготовка и выдача договора аренды лесного участка);

- организации, индивидуальные предприниматели, имеющие функции кадастрового инженера, имеющие право осуществлять кадастровые работы в отношении земельных участков (подготовка и выдача межевого плана земельного участка).

При предоставлении муниципальной услуги отдел взаимодействует: 

- с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по предоставлению сведений государственного кадастра недвижимости (ГКН), по предоставлению сведений о правоустанавливающих документах на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП);

- со Службой государственной охраны объектов культурного наследия Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по предоставлению информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и включённых в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона           от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Октябрьского района от 03.06.2011 № 150.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

В результате предоставления муниципальной услуги заявителю выдается подготовленный и утвержденный градостроительный план земельного участка в двух экземплярах.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

6) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации                    от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

7) устав Октябрьского района;

8) Постановление главы Октябрьского района от 30.09.2008 № 1408 «О порядке подготовки, утверждения, регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков по заявлениям физических и юридических лиц».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Для получения муниципальной услуги заявитель подает заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение № 1) на имя заместителя главы администрации Октябрьского района по вопросам строительства, ЖКХ, транспорта, связи, начальника Управления жилищно-коммунального хозяйства и строительства администрации Октябрьского района (далее – заместитель главы администрации Октябрьского района). 

В заявлении указываются следующие сведения о:

1) местонахождении земельного участка;

2)  границах земельного участка; 

3)  площади земельного участка; 

4) кадастровом номере земельного участка (при наличии);

5) наличии расположенных в границах земельного участка объектов капитального строительства и объектов культурного наследия; 

6) предполагаемом виде использования земельного участка; 

7) имеющейся топографической съемки на территорию земельного участка (при необходимости).

Сведения, указанные выше, необходимы для  заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка может быть направлено заявителем непосредственно либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии.  

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются документы содержащие:

- сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним в бумажном  и/или в электронном виде; 

- сведения, внесенные в государственный кадастр недвижимости в бумажном  и/или в электронном виде;

- информацию о наличии (отсутствии) на земельных участках, подлежащих хозяйственному освоению, объектов культурного наследия, включённых в реестр, выявленных объектов культурного наследия и объектов, обладающих признаками объекта культурного наследия (при наличии в границах земельного участка объектов культурного наследия) в бумажном  и/или в электронном виде.

2.8. Запрет на требование от заявителя предоставления

документов и информации, не предусмотренных нормативными

правовыми актами

В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального Закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка отсутствуют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги является подготовка в установленном порядке следующих документов:

материалов топографической съемки на территорию земельного участка в бумажном и/или электронном виде (в М 1:500 при площади участка до 1 га, в М 1:2000 при площади участка до 10 га, в М 1:5000 при площади участка более 10 га);

межевого плана.

Данные услуги предоставляются сторонними организациями, имеющими свидетельство о допуске к данным видам работ.

В результате предоставления данных услуг заявителю выдаются материалы топографической съемки на территорию земельного участка в бумажном и/или электронном виде (в М 1:500 при площади участка до 1 га, в М 1:2000 при площади участка до 10 га, в М 1:5000 при площади участка более 10 га), межевой план.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется заявителю без взимания платы.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Порядок и размер платы за предоставление услуги, обусловленной пунктом 2.11 настоящего административного регламента, определяется соглашением заявителя и организации, предоставляющей эту услугу, и взимается на основании данного соглашения.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут, а при подаче запроса в электронной форме – не позднее следующего рабочего дня с даты формирования запроса.

Регистрация запроса, поданного заявителем лично, посредством почтового отправления или в электронной форме осуществляется в соответствии с пунктом 3.1. раздела 3 административного регламента.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, 

услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

Требования к местам для информирования:

- места информирования в отделе оборудованы информационными стендами, стульями, столами для возможности оформления документов.

Требования к местам для ожидания:

- места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями.

Требования к местам для заполнения документов:

- места для заполнения документов оборудованы столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, обеспечены образцами заполнения необходимых документов.

Требования к месту приема заявителей:


- прием, регистрация заявления с приложением документов для предоставления муниципальной услуги и консультирование заявителей осуществляется в кабинетах отдела по вопросам архитектуры, градостроительства администрации Октябрьского района;

- кабинеты оборудованы информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования кабинета (с указанием ФИО сотрудников отдела).

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность – не более 2 раз продолжительностью не более 15 минут;

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления услуг - да;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги - да, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий – да.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут быть в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием запроса в соответствии с настоящим административным регламентом;

истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Получение заявителем результата предоставление муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур

1) прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) проверка сведений, указанных в заявлении, подготовка и направление межведомственных запросов в уполномоченные органы (при необходимости);
3) подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка;
4) регистрация и выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка.

3.2. Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
Основанием для начала процедуры является поступление от заявителя (либо уполномоченного лица) заявления на предоставление муниципальной услуги, получение его по почте или посредством телекоммуникационных сетей. 

Специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги:

1) принимают  и регистрируют  заявление;

2) сообщают заявителю срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.4 настоящего административного регламента.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – от 10 до 30 минут.

3.3. Проверка сведений, указанных в заявлении, подготовка и направление межведомственных запросов в уполномоченные органы

Основанием для начала процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Специалисты отдела осуществляют проверку сведений и, при необходимости, подготавливают и направляют межведомственные запросы в уполномоченные органы, в распоряжении которых находятся документы (их копий или сведений в них содержащихся).

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры  – 5 дней.

Срок предоставления уполномоченными органами документов (их копий или сведений в них содержащихся) – 5 дней.

3.4. Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка 

После проведения проверки сведений, указанных в заявлении, а также сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия от уполномоченных органов специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подготавливают градостроительный план земельного участка. 

После подготовки градостроительного плана земельного участка специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подготавливают и согласовывают проект постановления администрации Октябрьского района «Об утверждении градостроительного плана земельного участка», направляют его для подписания.

Градостроительный
 план земельного участка оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры  – 17 дней.

3.5. Регистрация и выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка 

Градостроительный план земельного участка после утверждения регистрируется в отделе, в журнале регистрации утвержденных градостроительных планов (прошитом и пронумерованном). При регистрации градостроительному плану земельного участка присваивается его номер. После регистрации градостроительный план земельного участка выдается заявителю (либо уполномоченному лицу).

Заявителю (либо уполномоченному лицу) выдаются первый и второй экземпляры утвержденного градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе (под роспись в графе журнала регистрации с указанием даты).

Третий экземпляр градостроительного плана земельного участка хранится в архиве отдела и размещается в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования Октябрьский район.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 2 дня.

Административные действия в рамках указанных административных процедур и сроки их выполнения указаны в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Последовательность действий при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги указана в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением регламента  

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами  положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Заведующий отделом осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков административных действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц исполнителя за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалисты отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. 

В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа об административных правонарушениях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за  предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации привлекаются к проведению проверок по их инициативе на основании решения главы администрации Октябрьского района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц 

Заявители  имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц отдела при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц отдела при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги  заявителю;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа, муниципальными актами;

отказ администрации Октябрьского района, должностного лица отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Октябрьского района. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального веб-сайта Октябрьского района, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также может быть принята при личном приеме.

Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

личную подпись и дату.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в администрацию Октябрьского района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Октябрьского района, должностного лица отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы администрация Октябрьского района, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов 

земельных участков» 
Заявление                                                          

	кому:
	Заместителю главы 

администрации Октябрьского района 

	
	

	от кого:
	

	

	Тел. 


Прошу подготовить и утвердить градостроительный план земельного участка. 

Сведения о земельном участке:

Местонахождение земельного участка

Кадастровый номер земельного 

участка  

Площадь земельного 

участка  

Описание местоположения границ земельного участка

	


Предполагаемый вид использования земельного участка 

	


Наличии расположенных в границах земельного участка объектов капитального строительства и объектов культурного наследия: 

Объекты капитального строительства

	

	(назначение объекта капитального строительства)


Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	

	(назначение объекта культурного наследия)


Информация об имеющейся топографической съемки на территорию земельного участка:

Топографическая основа в масштабе

	(1:
	
	), выполненная
	
	.


(дата)

(наименование кадастрового инженера)

Достоверность и полноту сведений подтверждаю.

	


«   »                                 201    года                                                                     /                               /

                     (дата)                                                                                          (подпись)             (расшифровка подписи)    
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Административные процедуры предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков»
1. Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

	№
п/п
	Административное действие в рамках   административной процедуры
	Срок   
выполнения
	Ответственный  
за выполнение

	1
	Регистрация заявления  на  предоставление
муниципальной услуги    
	10 - 30 минут
	Заведующий отделом, специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги


2. Проверка сведений, указанных в заявлении, подготовка и направление межведомственных запросов в уполномоченные органы

	№ 
п/п
	Административное действие в рамках    административной процедуры
	Срок   
выполнения
	Ответственный  
за выполнение

	1
	Проверка сведений, указанных в заявлении
	5 дней
	Заведующий отделом, специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги

	2
	Подготовка и направление в уполномоченные органы межведомственных запросов о представлении документов (их копий или сведений в них содержащихся)
	Срок предоставления указанных документов (их копий или сведений в них содержащихся) уполномоченными органами – 5 дней.
	Заведующий отделом, специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги


3. Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка 

	№ 
п/п
	Административное действие в рамках    административной процедуры
	Срок   
выполнения
	Ответственный  
за выполнение

	1
	Подготовка градостроительного плана земельного участка
	12 дней
	Заведующий отделом, специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги

	2
	Подготовка и согласование проекта постановления администрации Октябрьского района «Об утверждении градостроительного плана земельного участка», направление его для подписания
	5 дней
	Заведующий отделом, специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги


4. Выдача (направление) заявителю градостроительного плана земельного участка 

	№ 
п/п
	Административное действие в рамках административной процедуры
	Срок   
выполнения
	Ответственный  
за выполнение

	1
	Регистрация утвержденного градостроительного плана земельного участка 
	2 дня
	Заведующий отделом, специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги

	2
	Выдача (направление) заявителю (либо уполномоченному лицу) утвержденного градостроительного плана земельного участка 
	
	Заведующий отделом, специалисты отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги
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Блок – схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков»












  


Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги





Проверка сведений, указанных в заявлении








Запрос документов (их копий или сведений в них содержащихся) в уполномоченных органах по каналам межведомственного взаимодействия














Подготовка градостроительного плана земельного участка








Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре 





Служба государственной охраны объектов культурного наследия Ханты-Мансийского автономного округа – Югры





Подготовка и согласование проекта постановления администрации Октябрьского района «Об утверждении градостроительного плана земельного участка», направление его для подписания











Регистрация утвержденного градостроительного плана земельного участка














Выдача (направление) заявителю (либо уполномоченному лицу) градостроительного плана земельного участка








