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ПРОЕКТ
	Муниципальное образование Октябрьский район

АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«
	
	»
	
	20
	15
	г.
	
	№
	

	пгт. Октябрьское


Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления 

земельного участка»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Октябрьского района от 02.03.2012 № 692 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг» и постановлением администрации Октябрьского района от 25.11.2011 № 3611 «О перечне документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании муниципальных услуг и муниципальных функций осуществляется в электронном виде», в целях оптимизации деятельности органов местного самоуправления, а также доступности и качественного исполнения муниципальных услуг:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Октябрьские вести» и разместить на официальном  веб-сайте Октябрьского района.

            3. Постановление вступает в силу после официального опубликования. 


4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского района по вопросам муниципальной собственности, недропользования Хомицкого В.М.

	Глава администрации Октябрьского  района


	                                                       А.П. Куташова

  


Приложение

к постановлению администрации Октябрьского района
от _________ № ________
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Октябрьского района, ее структурных подразделений, а также порядок взаимодействия с заявителями, органами власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Действие настоящего административного регламента не распространяется на случаи образования земельных участков в целях выполнения функций администрации Октябрьского района.
1.2. Цели разработки административного регламента:

1.2.1.
Повышение прозрачности деятельности администрации Октябрьского района, ее структурных подразделений при предоставлении муниципальной услуги посредством предоставления информации гражданам и организациям об административных процедурах в составе муниципальной  услуги.

1.2.2.
Установление персональной ответственности должностных лиц за соблюдением требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре в составе муниципальной услуги.

1.2.3.
Повышение результативности деятельности администрации Октябрьского района, её структурных подразделений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.4.
Минимизация административного усмотрения должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Октябрьского района.

2.3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района (далее – Комитет).

Место нахождения Комитета: 

ул. Ленина, дом 42, пгт. Октябрьское, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), 2 этаж, каб. № 51;
приемная: 2 этаж, каб. № 48, тел./факс: 8(34678)21375;
телефоны для справок: 8(34678)21429, 21487, 21377, 20998, 21375;
адрес электронной почты: Kums@oktregion.ru;
адреса электронной почты должностных лиц Комитета: HomitskyVM@oktregion.ru, PatraktinovaSV@oktregion.ru, KovrigoVN@oktregion.ru, SekisovAA@oktregion.ru, ShumovskayaOV@oktregion.ru, GorbunovaOA@oktregion.ru, VoznukLN@oktregion.ru;
график работы: 
понедельник – четверг: с 9:00 часов до 18:00 часов (перерыв с 13:00 до 14:00),
пятница: с 9:00 часов до 17:00 часов (перерыв с 13:00 до 14:00),
выходные дни - суббота, воскресенье.
2.4. Иные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: 

2.4.1. Юридическое управление администрации Октябрьского района (при согласовании проекта постановления администрации Октябрьского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками).

2.4.2. Отдел делопроизводства и контроля администрации Октябрьского района (далее – Отдел делопроизводства) (при издании и регистрации постановления администрации Октябрьского района о предварительном согласовании предоставления земельного участка).

2.4.3. Уполномоченное высшее должностное лицо администрации Октябрьского района (далее – Глава администрации)  (при подписании постановления администрации Октябрьского района о предварительном согласовании предоставления земельного участка).

2.4.4. Заместитель главы администрации Октябрьского района (при согласовании проекта постановления администрации Октябрьского района о предварительном согласовании предоставления земельного участка, при подписании мотивированного отказа).
2.4.5. Отдел по вопросам архитектуры, градостроительства администрации Октябрьского района (далее – Отдел архитектуры) (при согласовании проекта постановления администрации Октябрьского района о предварительном согласовании предоставления земельного участка).
2.4.6. Отдел по городу Нягань и Октябрьскому району Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее – Управление Росреестра).

Местонахождение: 628181, Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Нягань, д. 9, мкр. 2, д. 43, пом. 1;
телефоны для справок: (34672) 64498, 62849.

адрес электронной почты: 
86_upr@rosreestr.ru;
дополнительный офис: 628100, Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, пгт. Октябрьское, ул. Калинина, 39а;
телефоны для справок: (34678) 21080, 21127;
график работы:
понедельник – с 09:00 до 18:00 (перерыв – с 13:00 до 14:00),

вторник, среда, четверг, пятница - с 09:00 до 17:00 часов (перерыв – с 13:00 до 14:00),

суббота, воскресенье — выходные дни.

адрес официального сайта: http://www.to86.rosreestr.ru/ 

2.4.7. Федеральная налоговая служба России (далее – ФНС России). 

Местонахождение инспекций ФНС России определяется исходя из места регистрации лица, заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги. 

Подробная информация о ФНС России размещена на официальном сайте  ФНС России (http://www.nalog.ru), управления ФНС России по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (http://www.r86.nalog.ru).
2.4.8. Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Октябрьского района» (далее также – МФЦ).
Местонахождение: 628100 Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, пгт. Октябрьское, ул. Ленина, д.11.
Адрес филиала: 628100 Россия, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Октябрьский район, пгт. Приобье, ул. Центральная, д. 9
телефоны для справок: 8(34678) 3-23-85; 2-13-53;
адрес электронной почты: mfc_okt@mail.ru;
график работы: 
понедельник, вторник, четверг, пятница — с 11:00 до 20:00 часов,

суббота — с 11:00 до 15:00 часов,

воскресенье, среда — выходные дни.
адрес официального сайта: mfchmao.ru.
2.5. Информация о порядке получения муниципальной услуги размещена на Портале государственных услуг (www.gosuslugi.ru,  www.86.gosuslugi.ru) (далее – портал услуг), на официальном интернет-сайте администрации Октябрьского района, в МФЦ.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно, которую можно получить:

- посредством телефонной связи по номерам: 8 (34678) 21429, 21487,  21377;

- при личном обращении в Комитет, МФЦ;

- при письменном обращении;

- путем публичного информирования.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Октябрьского района, Комитетом в ходе предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Комитета и МФЦ подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.


Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.


В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется            продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Комитет письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения на портале услуг, на официальном интернет-сайте администрации Октябрьского района.

2.6. Административные действия и процедуры, в составе регламентируемой муниципальной услуги:

- прием и регистрация заявления и документов – выполняет Комитет и МФЦ;
- возврат заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка  – выполняет Комитет;
- межведомственное взаимодействие – выполняет Комитет, Управление Росреестра, ФНС России; 

- анализ представленных документов, подготовка и согласование проекта постановления администрации Октябрьского района о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка и принятие решения администрации района, регистрация мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – выполняет Комитет, Отдел Архитектуры, Юридическое управление администрации Октябрьского района, заместитель главы администрации района, Глава администрации, Отдел делопроизводства;

- направление заявителю решения администрации района или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – выполняет Комитет.

2.7. Перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги (далее – заявители): 

- физические лица и юридические лица (организации всех форм собственности) и индивидуальные предприниматели, в том числе иностранные, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке в качестве лиц, самостоятельно осуществляющих предпринимательскую деятельность,  постоянном (бессрочном) пользовании которых находятся земельные участки.

2.8. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- письмо о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – письмо о возврате);

- постановление администрации Октябрьского района о предварительном согласовании предоставления земельного участка – решение администрации района;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме (далее – мотивированный отказ).   

2.9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления (обращения) в Комитете. 
Моментом окончания муниципальной услуги является принятие решения администрации района, регистрация письма о возврате.

2.10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Жилищный кодекс Российской Федерации 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и  муниципальных   услуг»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

Иные нормативные правовые акты, регламентирующие правоотношения в установленной сфере:

- Устав Октябрьского района;
- Положение о Комитете по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района;
- решение Думы Октябрьского района от 24.12.2013 № 441 «Об утверждении Правил землепользования и застройки межселенных территорий Октябрьского района».
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление установленной формы согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление подаётся или направляется гражданином или юридическим лицом по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок, или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости». 

Подготовка схемы расположения земельного участка в целях его образования для предоставления без проведения торгов обеспечивается гражданином или юридическим лицом. В случае, если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает гражданин в целях образования земельного участка для его предоставления гражданину без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе. В случае, если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает юридическое лицо в целях образования земельного участка для его предоставления юридическому лицу без проведения торгов, подготовка данной схемы осуществляется в форме электронного документа.

4) в целях раздела земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности и предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования к заявлению прилагаются:

а) подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

б) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

7) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

Информацию о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги можно получить на информационных стендах, расположенных на втором этаже Комитета (пгт. Октябрьское, ул. Ленина, 42), при личном обращении, по телефону, в МФЦ, а также посредством портала  услуг, сайта администрации Октябрьского района.
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  подача документов в орган, не уполномоченный осуществлять прием документов;

- документы, в установленных законодательством случаях, нотариально не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны не полностью;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- несоответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации;

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  предоставления муниципальной услуги.

На дату поступления в Комитет заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, либо на момент поступления в Комитет заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

Решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо заявления об утверждении схемы расположения земельного участка принимает Комитет, которое оформляется в виде письма.

Предоставление муниципальной услуги может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

2.14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

6) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

7) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ.
2.15.   Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более пятнадцати минут.

Заявления регистрируются в электронном документообороте.

В случае обращения заявителя в МФЦ максимальный срок ожидания в очереди при консультировании заявителя в МФЦ составляет не более 15 минут.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявлений, административным регламентом, а также местами для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Помещения МФЦ должны отвечать требованиям, установленным в соответствии с постановлением правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.18.1. Показатель доступности предоставляемой муниципальной услуги: 

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования;

- доступность заявителей к форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на портале услуг, в том числе с возможностью его копирования и заполнения в электронном виде;

- возможность получения заявителем муниципальной услуги через МФЦ;

- возможность направления заявителем документов в электронной форме посредством портала услуг при технической возможности;

- соблюдение графика работы Комитета и МФЦ с заявителем по предоставлению муниципальной услуги. 

2.18.2. Показатель качества предоставляемой муниципальной услуги:             

- соблюдение администрацией Октябрьского района, её структурными подразделениями, МФЦ, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие судебных актов, подтверждающих ненадлежащее исполнение административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных процедур по представлению муниципальной услуги, является письменное обращение о предоставлении муниципальной услуги, поданное непосредственно в Комитет или в МФЦ и переданное представителями МФЦ в Комитет. 

3.2. Прием и регистрация заявления и документов заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

3) проверяет наличие всех необходимых документов исходя из  перечня документов, установленного пунктом 2.11 настоящего административного регламента;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) производит регистрацию поступившего заявления и передает его в порядке ведения делопроизводства подразделениям (специалистам), отвечающим за выполнение муниципальной услуги.
6) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить (составить) заявление.

7) при подачи документов через МФЦ передает принятый и сформированный комплект документов для регистрации в Комитете. 

Максимальный срок осуществления административного действия:

-  при обращении непосредственно в Комитет – в день обращения.

- при направлении заявления и документов посредством почтовой связи – 1 день с момента получения почтового уведомления.

- при подаче заявления через МФЦ – в день получения документов Комитетом из МФЦ.

Датой обращения является день регистрации заявления и документов в Комитете специалистом, ответственным за регистрацию.

Критерий принятия решения по настоящей административной процедуре: отсутствие/наличие оснований, установленных пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

3.3. Возврат заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Основанием для начала процедуры является получение специалистом, отвечающим за предоставление муниципальной услуги, документов в порядке делопроизводства.

Комитет в течение 6 дней готовит и подписывает письмо заявителю о возврате, если оно не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ.

Отдел делопроизводства в течение 2 дней обеспечивает регистрацию подписанного письма о возврате. 

Критерий принятия решения по настоящей административной процедуре: отсутствие/наличие оснований, установленных пунктами 1, 2 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ.
3.4. Межведомственное взаимодействие.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления.

Специалист Комитета, ответственный за межведомственное взаимодействие:  

1) подготавливает и направляет межведомственный запрос, срок выполнения действия один день с момента получения заявления и документов;

2) получает ответ на межведомственный запрос и проводит обработку ответа на межведомственный запрос, срок выполнения действия в день получения ответа на межведомственный запрос;

Максимальная продолжительность административной процедуры восемь дней с момента получения заявления и документов специалистом, ответственным за межведомственное взаимодействие.

3.5. Анализ представленных документов, подготовка и согласование проекта решения администрации района, принятие решения администрации района или подготовка, согласование, подписание и регистрация мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления с документами и получение документов в рамках межведомственного взаимодействия.

 Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет соответствие предоставленных документов следующим требованиям: 

1) документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатью, имеют надлежащие подписи сторон                  или определенных законодательством лиц;

2) фамилия, имя и отчество заявителя, адрес регистрации указаны полностью;

3) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) при отсутствии замечаний к представленным документам и законодательно установленных оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка:

- согласовывает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, представленную в форме документа на бумажном носителе; 

- подготавливает схему расположения земельного участка в форме электронного документа, в случае, если схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории  представлена в форме документа на бумажном носителе;

- сканирует документы, полученные в бумажном виде;

- формирует электронное дело по муниципальной услуге;

- подготавливает проект решения администрации района; 

- направляет проект решения администрации района на согласование.

6) в случае установления оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги согласно пункта 2.13 настоящего административного регламента подготавливает письмо о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления.  

7) в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.12 настоящего административного регламента, подготавливает мотивированный отказ и направляет его на согласование.

Согласование проекта решения Администрации города (мотивированного отказа), принятие решения администрации района осуществляется в соответствии с Регламентом администрации района.

Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктами 2.12, 2.13 настоящего административного регламента.

Максимальная продолжительность административной процедуры двадцать один день с момента получения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, в том числе полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
3.6. Выдача и направление результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения администрации района, регистрация мотивированного отказа. 

Специалист Комитета, исходя из способа выдачи результата муниципальной услуги, указанного в заявлении, результат муниципальной услуги:

1) направляет в МФЦ - в случае выдачи заявления через МФЦ;

2) передает специалисту Отдела делопроизводства для их направления посредством почтовой связи - в иных случаях.  

Специалист Комитета направляет утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории в порядке межведомственного информационного взаимодействия в орган Росреестра.

Критерием принятия решения по настоящей административной процедуре является способ получения результата муниципальной услуги, указанный в заявлении.

Максимальная продолжительность административной процедуры четыре дня с момента поступления  в Комитет принятого решения администрации района или регистрации письма о возврате.

3.7. Возможность осуществления административной процедуры либо административного действия в ее составе в электронном виде:

В электронном виде возможно осуществление следующих административный процедур и действий:

1) подача заявления и документов через портал услуг при технической возможности;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) подготовка и согласование проекта решения администрации района.

3.8. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением срока предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета.

4.2. Контроль качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и срока исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на действия (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении услуги.

Плановые проверки осуществляются по утвержденному графику путем выборочной проверки поступивших заявлений на предоставление муниципальной услуги.

Внеплановая проверка осуществляется при наличии обращений на несоблюдение требований настоящего административного регламент. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и срока исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

4.4. Лица, оказывающие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и срока исполнения муниципальной услуги.

4.5. Должностное лицо уполномоченного органа (организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги), ответственное за осуществление соответствующих административных процедур настоящего административного регламента, несет административную ответственность в соответствии с законодательством автономного округа за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной услуги;

- неправомерные отказы в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо за нарушение установленного срока осуществления таких  исправлений;

- превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставлении муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в многофункциональном центре).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в исполнении муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке.
5.2. Жалоба на действия (бездействия) участвующих в исполнении муниципальной услуги лиц и решения, принятые при исполнении муниципальной услуги (далее - жалоба), может быть подана в администрацию Октябрьского  района.

5.3. Жалоба должна быть подана в письменной форме, подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:

1) Наименование должности, фамилию, имя, отчество лица, действия (бездействия), решения которого обжалуются.

2) Фамилию, имя, отчество лица, обратившегося с жалобой, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату.

3) Существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

1) Представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.

2) Знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее поступления.

5.6. В результате рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решения вопроса о наказании виновных лиц либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной  услуги, действия  (бездействия) лиц, участвующих  в  исполнении  муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками» 
Председателю 

Комитета по управлению муниципальной собственностью администрации Октябрьского района

________________________________________

Заявление

о предварительном согласовании схемы расположения земельного участка
	1.
	Прошу принять решение:

	1.1.
	Об утверждении схемы расположения земельного участка 

	1.2.
	О предварительном согласовании предоставления земельного участка

	2.
	Адрес (местоположение)

земельного участка:

	

	2.1.
	Площадь земельного участка:
	

	2.2.
	Цель использования (указать целевое назначение земельного участка):

(при наличии зданий, строений, сооружений указать их наименование)
	

	
	Номер здания, строения, сооружения
	

	
	
	

	
	Кадастровый номер (условный номер)
	

	2.3.
	Основание предоставления земельного участка (указывается пункт и статья ЗК РФ)
	

	2.4.
	Кадастровый номер земельного участка (если границы подлежат уточнению )
	

	2.5.
	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания (если образование земельного участка предусмотрено указанным проектом)
	

	2.6.
	Вид права
	

	2.7.
	реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
	

	2.8.
	реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом)
	

	2.
	Сведения о заявителе (представителе заявителя):

	
	Для физических лиц (ИП, представителя заявителя)
	Для юридических лиц

	
	Ф.И.О.

	Наименование



	
	Паспортные данные
	Юридический адрес

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	ИНН 
	ИНН

	
	ОГРНИП
	ОГРН

	3.
	Документы, прилагаемые к заявлению

(в ячейках указывается количество листов в документах, прилагаемых к заявлению)

	*
	
	1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, и личность представителя физического или юридического лица

	
	
	2. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)

	
	
	3. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (2 экземпляра)

	
	
	4. Координаты характерных угловых точек образуемого земельного участка в электронном виде в формате MapInfo

	
	
	5. копия решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме, в случае обращения уполномоченного лица

	
	
	6. копии документов,         удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП

	**
	
	7. копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок

	4. Адреса и телефоны заявителя (представителя заявителя)

	телефон:______________________

почтовый адрес: 



	6.
	Способ получения результата муниципальной услуги (сделать отметку в соответствующей ячейке)

	
	
	Через МФЦ


	
	Почтовым отправлением 

	7.
	Ф.И.О.:



	
	подпись
	Дата: 

«_____» __________ 20__ г.

	8.
	Согласие лица, обратившегося с заявлением, на утверждение иного варианта схемы расположения земельного участка

	
	СОГЛАСЕН

(подпись, Ф.И.О.)


	
	НЕ СОГЛАСЕН

(подпись, Ф.И.О.)


	

	5. Подпись 

	


* -   Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно (пункты 1, 2, 3, 4, 5, 6)

** - Документы, которые могут быть представлены заявителем по собственной инициативе (пункты 7)
	2.1. Ф.И.О. специалиста, принявшего документы _____________________________________
2.2. Количество: документов _____ / листов в них_________

2.3. Дата «____» ___________ 20___г., время ________


Приложение  2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги






да
нет














исполнение в электронном виде
прием и регистрация документов о предоставлении муниципальной услуги





Проверка документов в соответствии с п.п. 2.11, 2.12  административного регламента





Возврат заявления





Формирование и направление межведомственного запроса





Получение ответов на межведомственные запросы





рассмотрение обращения, представленных документов, 


на соответствие п. 2.11 административного регламента





рассмотрение обращения, представленных документов, на соответствие п.2.14 2.13административного регламента





Письмо о приостановлении срока рассмотрения поданного заявления





подготовка проекта решения администрации района,


согласование и издание 


решения администрации района 








выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги (решение


администрации района), письмо о возврате, письмо о приостановлении срока рассмотрения заявления














