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	Администрация Октябрьского района

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ФИНАНСАМИ



	«
	31
	»
	декабря
	20
	10
	г.
	
	№
	60

	пгт.Октябрьское



	

	                                                                П Р И К А З


Об утверждении Порядка составления,

утверждения и ведения бюджетных смет

казенных учреждений

В целях реализации статьи 13 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ               «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» во исполнения приказа Министерства финансов РФ от 20.11.2007 № 112-н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения  бюджетных смет казенных учреждений»:

         1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений (прилагается).

2. Главным распорядителям средств бюджета Октябрьского района разработать порядки составления, утверждения и ведения бюджетных смет подведомственных казенных учреждений в соответствии с утвержденным Порядком составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений.

3. Признать утратившим силу приказ Комитета по управлению муниципальными финансами администрации Октябрьского района от 19.12.2007 № 48 «Об утверждении типового порядка составления, утверждения и ведения бюджетной сметы бюджетного учреждения».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заведующего бюджетным отделом Комитета по управлению муниципальными финансами администрации Октябрьского района Агееву Н.В.

Председатель Комитета по управлению

муниципальными финансами                                                                                 Н.Г. Куклина

Согласовано:

Исполняющий обязанности

начальника Юридического управления                                                        Л.Ю. Даниленко

                                                                                                             Утвержден

приказом Комитета по управлению 


 муниципальными финансами   

                                                                                                администрации Октябрьского  

                                                                                                района
 

                                                                                       от « 31»  декабря 2010    №60
ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ

БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ

I. Общие положения

          Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы (далее - смета)  муниципального казенного учреждения разработан в соответствии со статьями 161, 221  Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной сметы казенного учреждения, утвержденными Приказом Министерства финансов Российской Федерации                       от 20.11.2007  № 112-н  и определяет правила составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений.

II. Общие требования к порядку составления и утверждения бюджетной сметы

       1. В соответствии со статьей 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации в течение 10 дней со дня получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, казенное учреждение обязано составить и предоставить на утверждение главному распорядителю бюджетных средств смету по установленной форме, согласно приложению № 1.

        Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления.

       Главный распорядитель, распорядитель средств бюджета, учреждение вправе дополнительно детализировать показатели сметы по кодам аналитических показателей.

       Главный распорядитель (распорядитель) средств бюджета вправе формировать свод смет учреждений, содержащий обобщенные показатели смет учреждений, находящихся в его ведении.

       2. Смета казенного учреждения утверждается руководителем главного распорядителя бюджетных средств.

       Смета учреждения, являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем главного распорядителя средств бюджета.

       Смета обособленного (структурного) подразделения учреждения без прав юридического лица, осуществляющего полномочия по ведению бюджетного учета, утверждается руководителем учреждения, в составе которого создано данное подразделение.

       3. Смета бюджетного учреждения составляется на финансовый год и действует            с 1 января по 31 декабря.

       4. Главный распорядитель бюджетных средств не должен допускать финансирование казенного учреждения без утвержденной сметы.

       5. Показатели сметы утверждаются в пределах доведенных получателю средств бюджета района лимитов бюджетных обязательств на принятие и (или) исполнение им бюджетных обязательств по выполнению функций учреждений и муниципального задания, в случае его установления.

       6. Смета казенного учреждения в части плана бюджетных средств должна строго соответствовать ассигнованиям утвержденной бюджетной росписи.

       7. Смета казенного учреждения составляется учреждением в  рублях в двух экземплярах, подписывается руководителем учреждения и главным бухгалтером (подпись, дата, печать). Бланк бюджетной сметы должен быть заполнен в соответствии с требованиями утвержденной формы.

       8. К смете казенного учреждения прилагается расчет фонда оплаты труда, основные производственные показатели на финансовый год, а также используемые в расчетах нормы и нормативы:

       8.1. Расчет фонда оплаты труда производится на основании утвержденного штатного расписания и тарификации по категориям персонала и в соответствии со структурой учреждения. Расчет штатного расписания и утверждение штатного расписания (по установленной форме производится отдельно по каждому источнику финансирования); 

      8.2. Расчет затрат сметы (в разрезе кодов классификации РФ операций сектора государственного управления) должен основываться на нормах действующих среднегодовых производственных показателей;

      8.3. К производственным и сетевым показателям могут быть отнесены следующие среднегодовые  показатели (в том числе указываются показатели на начало года, конец года и период изменений плана по этим показателям):

     - количественный состав учащихся и воспитанников. Их прием, выпуск, отсев в течении финансового года и др.;

     - количество штатных единиц, ставок, классов, групп, коек, посещений, дето-дни, койко-дни, человеко-дни, человеко-часы, наполняемость и др.;

     - количество отделений, пунктов, зданий, общая кубатура зданий, внутренняя площадь,  сведения о системе отопления, освещения, водоснабжения и др.

      9.  Смета казенного учреждения в одном экземпляре в течение одного рабочего дня со дня ее утверждения передается главным распорядителем в бюджетный отдел Комитета по управлению муниципальными финансами администрации Октябрьского района.

      10. В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период учреждение составляет проект бюджетной сметы на очередной финансовый год по установленной форме,  согласно приложению № 2.

III. Общие требования к ведению бюджетной сметы 

1. Ведение сметы предусматривает внесение изменений в смету в пределах доведенных в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

2. Изменения показателей бюджетной сметы составляются учреждением по установленной форме, согласно приложению № 3. 

3. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждаются после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств.

4. Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей (сумм увеличения, отражающихся со знаком «плюс», и (или) уменьшения, отражающихся со знаком «минус», объемов сметных назначений):

4.1. изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств;

4.2. изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации (кроме кодов классификации операций сектора государственного управления), требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств;

4.3. изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

4.4. изменяющих распределение сметных назначений по кодам классификации операций сектора государственного управления, требующих изменения утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств;

4.5. изменяющих распределение сметных назначений по дополнительным кодам аналитических показателей, не требующих изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и утвержденного объема лимитов бюджетных обязательств.

5. Утверждение изменений в смету казенного учреждения осуществляется руководителем главного распорядителя средств бюджета, утвердившего смету учреждения на основании предложений руководителя казенного учреждения. 

                                                                                                                                                                                  Приложение N 1

                                                                                                                                                к приказу Комитета по управлению 

                                                                                                                                     муниципальными финансами


 администрации Октябрьского района         

                                                                                                                                                 от «31»декабря 2010___№_60____

          СОГЛАСОВАНО                                  УТВЕРЖДАЮ

__________________________________         ________________________________

  (наименование должности лица,             (наименование должности лица,

  согласующего бюджетную смету;             утверждающего бюджетную смету;

__________________________________         ________________________________

      наименование главного                    наименование главного

  распорядителя (распорядителя)             распорядителя (распорядителя)

  бюджетных средств; учреждения)            бюджетных средств; учреждения)

___________ _____________________          __________ _____________________

 (подпись)  (расшифровка подписи)           (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.                  "__" __________ 20__ г.

                        БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20__ ГОД

                        от "__" __________ 20__ г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501012   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Распорядитель                                     по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКАТО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

                                                      по ОКВ │            │

                  _______________________________            └────────────┘

                     (наименование иностранной

                              валюты)

─────────────┬──────┬──────────────────────────────────────────────────────────┬───────────────

 Наименование│ Код  │   Код по бюджетной классификации Российской Федерации    │    Сумма

  показателя │строки├────────┬──────────┬────────┬────────┬─────┬──────────────┼───────┬───────

             │      │раздела │подраздела│целевой │  вида  │КОСГУ│     код      │   в   │  в

             │      │        │          │ статьи │расходов│     │аналитического│рублях │валюте

             │      │        │          │        │        │     │показателя <*>│       │

─────────────┼──────┼────────┼──────────┼────────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼───────

      1      │  2   │   3    │    4     │   5    │   6    │  7  │      8       │   9   │  10

─────────────┼──────┼────────┼──────────┼────────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼──────┐

             │      │        │          │        │        │     │              │       │      │

─────────────┼──────┼────────┼──────────┼────────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼──────┤

             │      │        │          │        │        │     │              │       │      │

─────────────┴──────┼────────┼──────────┼────────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼──────┤

  Итого по коду БК  │        │          │        │        │     │              │       │      │

  (по коду раздела) │        │          │        │        │     │              │       │      │

                    └────────┴──────────┴────────┴────────┴─────┴──────────────┼───────┼──────┤

                                                                 Всего         │       │      │

                                                                               └───────┴──────┘

Руководитель учреждения                                                                   ┌───┐

(уполномоченное лицо)     _____________ ___________ ______________         Номер страницы │   │

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка                         ├───┤

                                                       подписи)             Всего страниц │   │

                                                                                          └───┘

Руководитель

планово-финансовой службы  ___________ ______________

                            (подпись)   (расшифровка

                                          подписи)

Исполнитель               _____________ ___________ _____________ _________

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка (телефон)

                                                       подписи)

"__" ____________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

                                                                                                                                                                    Приложение № 2


                                                                                                                                                  к приказу Комитета по управлению 

                                                                                                                                       муниципальными финансами

                                                                                                                                                  администрации Октябрьского района         

                                                                                                                                                  от «31» декабря 2010№ 60
          СОГЛАСОВАНО                                  УТВЕРЖДАЮ

__________________________________         ________________________________

  (наименование должности лица,             (наименование должности лица,

  согласующего бюджетную смету;             утверждающего бюджетную смету;

__________________________________         ________________________________

      наименование главного                    наименование главного

  распорядителя (распорядителя)             распорядителя (распорядителя)

  бюджетных средств; учреждения)            бюджетных средств; учреждения)

___________ _____________________          __________ _____________________

 (подпись)  (расшифровка подписи)           (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.                  "__" __________ 20__ г.

                    ПРОЕКТ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД

                        от "__" __________ 20__ г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501014   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Распорядитель                                     по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКАТО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

                                                      по ОКВ │            │

                  _______________________________            └────────────┘

                     (наименование иностранной валюты)

─────────────┬──────┬───────────────────────────────────────────────────┬───────────┬─────────────┬─────────

 Наименование│ Код  │Код по бюджетной классификации Российской Федерации│Утверждено │Обязательства│ Сумма,

  показателя │строки├───────┬───────┬───────┬────────┬──────┬───────────┤    на     ├──────┬──────┤ всего

             │      │раздела│подраз-│целевой│  вида  │КОСГУ │код анали- │ очередной │дейст-│прини-│(гр. 10

             │      │       │дела   │статьи │расходов│      │тического  │финансовый │вующие│маемые│ + гр.

             │      │       │       │       │        │      │показателя │    год    │      │      │  11)

             │      │       │       │       │        │      │<*>        │           │      │      │

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼──────┼───────────┼───────────┼──────┼──────┼─────────

      1      │  2   │   3   │   4   │   5   │   6    │  7   │     8     │     9     │  10  │  11  │   12

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼──────┼───────────┼───────────┼──────┼──────┼────────┐

             │      │       │       │       │        │      │           │           │      │      │        │

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼──────┼───────────┼───────────┼──────┼──────┼────────┤

             │      │       │       │       │        │      │           │           │      │      │        │

─────────────┴──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼──────┼───────────┼───────────┼──────┼──────┼────────┤

  Итого по коду БК  │       │       │       │        │      │           │           │      │      │        │

  (по коду раздела) │       │       │       │        │      │           │           │      │      │        │

                    └───────┴───────┴───────┴────────┴──────┴───────────┴───────────┼──────┼──────┼────────┤

                                                                              Всего │      │      │        │

                                                                                    └──────┴──────┴────────┘

Руководитель учреждения                                                                                ┌───┐

(уполномоченное лицо)     _____________ ___________ ______________                      Номер страницы │   │

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка                                      ├───┤

                                                       подписи)                          Всего страниц │   │

                                                                                                       └───┘

Руководитель

планово-финансовой службы  ___________ ______________

                            (подпись)   (расшифровка

                                          подписи)

Исполнитель               _____________ ___________ _____________ _________

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка (телефон)

                                                       подписи)

"__" ____________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

Приложение N 3

                                                                                          к приказу Комитета по управлению

                                                                                            муниципальными финансами

                                                                                            администрации Октябрьского района    

                                                                                            от «31» декабря 2010 № 60                                                                                        

          СОГЛАСОВАНО                                  УТВЕРЖДАЮ

__________________________________         ________________________________

  (наименование должности лица,             (наименование должности лица,

  согласующего бюджетную смету;             утверждающего бюджетную смету;

__________________________________         ________________________________

      наименование главного                    наименование главного

  распорядителя (распорядителя)             распорядителя (распорядителя)

  бюджетных средств; учреждения)            бюджетных средств; учреждения)

___________ _____________________          __________ _____________________

 (подпись)  (расшифровка подписи)           (подпись) (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.                  "__" __________ 20__ г.

          ИЗМЕНЕНИЕ N ___ ПОКАЗАТЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОЙ СМЕТЫ НА 20__ ГОД

                        от "__" __________ 20__ г.

                                                             ┌────────────┐

                                                             │    КОДЫ    │

                                                             ├────────────┤

                                               Форма по ОКУД │  0501013   │

                                                             ├────────────┤

                                                        Дата │            │

                                                             ├────────────┤

                                                     по ОКПО │            │

                                                             ├────────────┤

Получатель                                        по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Распорядитель                                     по Перечню │            │

бюджетных средств _______________________________  (Реестру) │            │

                                                             ├────────────┤

Главный распорядитель                                  по БК │            │

бюджетных средств _______________________________            ├────────────┤

                                                    по ОКАТО │            │

Наименование бюджета ____________________________            ├────────────┤

                                                     по ОКЕИ │     383    │

Единица измерения: руб.                                      ├────────────┤

                                                      по ОКВ │            │

                  _______________________________            └────────────┘

                     (наименование иностранной

                              валюты)

─────────────┬──────┬─────────────────────────────────────────────────────┬────────────────

 Наименование│ Код  │           Код по бюджетной классификации            │Сумма изменения

  показателя │строки│                Российской Федерации                 │    (+, -)

             │      ├───────┬───────┬───────┬────────┬─────┬──────────────┼───────┬────────

             │      │раздела│подраз-│целевой│  вида  │КОСГУ│код аналити-  │   в   │   в

             │      │       │дела   │статьи │расходов│     │ческого       │рублях │валюте

             │      │       │       │       │        │     │показателя <*>│       │

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼────────

      1      │  2   │   3   │   4   │   5   │   6    │  7  │      8       │   9   │  10

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼───────┐

             │      │       │       │       │        │     │              │       │       │

─────────────┼──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼───────┤

             │      │       │       │       │        │     │              │       │       │

─────────────┴──────┼───────┼───────┼───────┼────────┼─────┼──────────────┼───────┼───────┤

  Итого по коду БК  │       │       │       │        │     │              │       │       │

  (по коду раздела) │       │       │       │        │     │              │       │       │

                    └───────┴───────┴───────┴────────┴─────┴──────────────┼───────┼───────┤

                                                                    Всего │       │       │

                                                                          └───────┴───────┘

Руководитель учреждения                                                               ┌───┐

(уполномоченное лицо)     _____________ ___________ ______________     Номер страницы │   │

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка                     ├───┤

                                                       подписи)         Всего страниц │   │

                                                                                      └───┘

Руководитель

планово-финансовой службы  ___________ ______________

                            (подпись)   (расшифровка

                                          подписи)

Исполнитель               _____________ ___________ _____________ _________

                           (должность)   (подпись)   (расшифровка (телефон)

                                                       подписи)

"__" ____________ 20__ г.

--------------------------------

<*> Код аналитического показателя указывается в случае, если порядком составления, ведения и утверждения бюджетных смет, утвержденным главным распорядителем бюджетных средств, указанный код предусмотрен для дополнительной детализации расходов бюджета.

                                  Указатель рассылки к приказу Комитета по управлению муниципальными финансами от «____»_______20___№_____

1. Комитет по управлению муниципальными финансами – 1 экз.

2. МУЗ «Октябрьская ЦРБ» - 1 экз.

3. Управление образования и молодежной политики - 1 экз.

4. Отдел культуры – 1 экз.

5. отдел бух.учета и финансов администрация Октябрьского района – 1 экз.

6. Отдел физической культуры, спорта и туризма – 1 экз.

7. Отдел транспорта и связи – 1 экз.

8. ОВД по Октябрьскому району – 1 экз.

9. Управление опеки и попечительства – 1 экз.

10. Комитет по управлению муниципальной собственностью – 1 экз.

11. Управление ЖКХ и строительства – 1 экз.

 Итого: 11 экз.

