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	Администрация Октябрьского района

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ФИНАНСАМИ


	ПРИКАЗ

 « 03 » мая  2012 г.                                                                                                          № 31 
пгт. Октябрьское



	О порядке составления и предоставления месячной, квартальной и годовой бухгалтерской отчетности в Комитет по управлению муниципальными финансами администрации Октябрьского района в 2012 году 


В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации           от 25.03.2011 года № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», письмом Федерального казначейства Российской Федерации от 23 января 2012 года № 42-7.4-05/2.1-29 «Об особенностях составления и представления месячной и квартальной бюджетной отчетности, квартальной сводной бухгалтерской отчетности государственных бюджетных и автономных учреждений финансовыми органами субъектов Российской Федерации и органами государственных внебюджетных фондов в 2012 году»,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок составления, предоставления годовой, квартальной, месячной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений согласно приложению.
2. Отделу учета исполнения бюджета Комитета по управлению муниципальными финансами администрации Октябрьского района (Заворотынская Н.А.) довести настоящий приказ до администраций городских и сельских поселений и главных распорядителей средств бюджета муниципального образования Октябрьский район, которые являются учредителями муниципальных бюджетных и автономных учреждений.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заведующего отделом учета исполнения бюджета Комитета по управлению муниципальными финансами администрации Октябрьского района Заворотынскую Н.А.
Председатель Комитета по управлению 

муниципальными финансами администрации 

Октябрьского района






             Н.Г. Куклина

Заведующий юридическим отделом

администрации Октябрьского района




        Л.Ю. Даниленко

Исполнитель:

заведующий отделом учета исполнения бюджета 

КУМФ администрации Октябрьского района 

Заворотынская Н.А. т. (34678) 28-169
Приложение
к приказу Комитета по управлению

муниципальными финансами администрации

Октябрьского района

«_____»___________2012 года №_____

ПОРЯДОК 

СОСТАВЛЕНИЯ, ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ГОДОВОЙ, КВАРТАЛЬНОЙ, МЕСЯЧНОЙ
БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ

БЮДЖЕТНЫХ И АВТОНОМНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

I. Общие положения

1. Бухгалтерская отчетность муниципальных бюджетных, автономных учреждений (далее – бухгалтерская отчетность) составляется в соответствии с Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной, месячной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской федерации от 25.03.2011 года № 33н (далее – Инструкция)
2. Бухгалтерская отчетность составляется учреждениями на следующие даты: квартальная - по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая - на 1 января года, следующего за отчетным, месячная  на 1 число месяца, следующего за отчетным.
3. Отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря включительно.

Для вновь созданных учреждений первым отчетным годом считается период с даты их регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке по 31 декабря года их создания.

Для муниципального бюджетного, автономного учреждения, созданного в течение финансового года, путем изменения типа муниципального учреждения, первым отчетным годом, за который формируется бухгалтерская отчетность в соответствии  Инструкцией, считается период с момента изменения типа по 31 декабря года его создания.

Квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.

4. Бухгалтерская отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.

5. Бухгалтерская отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером учреждения. Формы бухгалтерской отчетности, содержащие плановые (прогнозные) и аналитические показатели, также подписываются руководителем финансово-экономической службы (при наличии в структуре учреждения).

6. Бухгалтерская отчетность представляется учреждением учредителю  (далее - Учредитель), на бумажных носителях и (или) в виде электронного документа, с представлением на электронных носителях или путем передачи по телекоммуникационным каналам связи в установленные учредителем сроки.

Учредитель предоставляет сводную бухгалтерскую отчетность в Комитет по управлению муниципальными финансами администрации Октябрьского района (далее – Комитет) в установленные Комитетом сроки.
7. Комитет, Учредитель вправе установить для представления в составе квартальной, годовой бухгалтерской отчетности дополнительные формы и порядок их составления и представления.

8. Бухгалтерская отчетность составляется на основе данных Главной книги и других регистров бухгалтерского учета, установленных законодательством Российской Федерации для учреждений, с обязательным проведением сверки оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета.

Данные, отраженные в годовой бухгалтерской отчетности учреждения, должны быть подтверждены результатами проведенной учреждением инвентаризации активов и обязательств.

9. В случае, если все показатели, предусмотренные формой бухгалтерской отчетности, утвержденной Инструкцией, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется и в составе бухгалтерской отчетности за отчетный период не представляется.

При условии, когда показатель по бухгалтерскому учету имеет отрицательное значение, такой показатель отражается в бухгалтерской отчетности учреждения в отрицательном значении - со знаком "минус" в случаях, предусмотренных Инструкцией.

В случае представления учреждением бухгалтерской отчетности, сформированной на бумажном носителе, отметка учредителя о ее принятии по результатам проведенной камеральной проверки бухгалтерской отчетности проставляется в левом верхнем углу титульного листа Баланса государственного (муниципального) учреждения (Разделительного (ликвидационного) баланса государственного (муниципального) учреждения), на сопроводительном письме (по квартальной отчетности) с указанием даты принятия, должности и подписи (с расшифровкой) ответственного исполнителя учредителя.

2. Состав бухгалтерской отчетности
2.1. В состав бухгалтерской отчетности, предоставляемой в Комитет учредителями:

Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725);

Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710);

Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738);

Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760);

Разделительный (ликвидационный) баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503830);

2.2. Месячная отчетность предоставляется в составе:
- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737). 
- Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779). 

2.3. Дополнительно к формам месячной отчетности в составе квартальной отчетности предоставляются:

- Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769);

- Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738) предоставляется за второй квартал.

2.5. Годовая бухгалтерская отчетность предоставляется в составе:
- Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);

- Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725);

- Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710);

- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

- Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738);

- Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

- Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760);

- Разделительный (ликвидационный) баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503830).
3. Особенности составления форм бухгалтерской отчетности


Формы бухгалтерской отчетности составляются Учредителем, бюджетными и автономными учреждениями в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией, с учетом особенностей, установленных настоящим Порядком.

Отчет (ф. 0503737) составляется учреждением  в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности): собственные доходы учреждения (код вида - 2), субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания (код вида - 4), субсидии на иные цели (код вида - 5), бюджетные инвестиции (код вида - 6), средства по обязательному медицинскому страхованию (код вида - 7). Отчеты должны быть проверены и заверены специалистом отдела казначейского контроля исполнения бюджета Комитета.
При заполнении  отчета (ф. 050337) необходимо учесть следующие особенности, что операция «перечисление денежных средств в кассу» отражается только в разделе 3 в строках 700, например, при перечислении денежных средств с лицевого счета учреждения в кассу. Операция отражается  в графе 5 «Исполнено плановых назначений через лицевые счета» по строкам 720 и 732. В графе 7 «Исполнено плановых назначений через кассу»  показывается поступление денежных средств в кассу учреждения – в строках 710 и 731. По итоговой графе 9 в данном случае отражаются только внутренние обороты по строкам 731 и 732.
Форма 0503779 должна быть проверена и заверена специалистом отдела казначейского контроля исполнения бюджета Комитета;

4. Особенности предоставления годовой бухгалтерской отчетности

Разъяснения особенностей составления и предоставления Учредителями годовой бухгалтерской отчетности за отчетный финансовый год ежегодно доводятся Комитетом Технические особенности представления форм бухгалтерской устанавливаются соответствующими письмами Комитета.

